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CAPITULO PRIMERO IDENTIDAD INSTITUCIONAL

La Finalidad del LICEO INFANTIL “EL MUNDO DEL NINO FELIZ” es crear un ambiente
propicio para lograr en los educandos su desarrollo integral, formacion en valores y
principios morales dentro de la Comunidad.

Es indispensable proponer y aplicar unas pautas de comportamiento, que sean el fruto de
la integracion de los diferentes estamentos educativos, logrando crear un ambiente de
respeto, solidaridad y responsabilidad.

Es asi como el Reglamento o Manual de Convivencia, es un conjunto de medidas y
disposiciones adoptadas por los diversos Estamentos de la Institucidon, igualmente
comprende un conjunto de normas orientadas a asegurar un clima propicio de armonia y
entendimiento entre los estamentos que integran el Liceo, con el cual se facilita el desarrollo
pleno de la Labor Educativa que en él se cumple.

HORIZONTE INSTITUCIONAL

Nuestra Visién }
EL LICEO INFANTIL “EL MUNDO DEL NINO FELIZ”, se proyecta para el afio 2028 como

una institucién educativa lider en la implementacién de procesos académicos, techologicos
y culturales que respondan a las necesidades educativas y ritmos de aprendizaje de sus
estudiantes, adoptando metodologias activas como el Aprendizaje Basado en Juegos
(GBL) y el Aprendizaje Cooperativo, reflejadas en una cultura incluyente, que permita a sus
estudiantes optimizar competencias personales, sociales y de aprendizaje, vitales para
aportar al desarrollo y sostenibilidad del planeta. Contara para ello, con un excelente
recurso humano capacitado para favorecer los procesos de aprendizaje de sus estudiantes,
como también con los recursos fisicos y materiales adecuados para este fin.

Nuestra_Misién 3
El Liceo Infantil EL MUNDO DEL NINO FELIZ es una Institucién Educativa privada que

ofrece una educacion formal a nifios y nifas de Fontibén, en los niveles de preescolar y
basica primaria, garantizando la construccion de una cultura competente e inclusiva,
caracterizada por el desarrollo de habilidades sociales, intelectuales y personales en sus
estudiantes, importantes para responder a las necesidades del siglo XXI. Formamos seres
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humanos integrales que aportan al desarrollo de nuestro pais, hombres y mujeres que
participen con protagonismo en el proceso social, reivindicando el lugar y el valor que los
nifos, ninas y Jovenes tienen en la sociedad actual. “Aprendamos para la vida”.

Filosofia
La filosofia de nuestro Liceo se fundamenta en nuestro lema:

“EDUCANDO DESDE LA NINEZ, CONSTRUIMOS UN MUNDO MAS JUSTO Y FELIZ”
Estamos convencidos que el desarrollo de un pais depende de la calidad de educacién que
se ofrece a sus ciudadanos. Entonces, si el trabajo de Docentes y Padres se centra en el
desarrollo de los 4 Aprendizajes de la educacion (Conocer, hacer, ser y vivir juntos),
nuestros estudiantes y egresados aportaran enormemente al mejoramiento de la sociedad,
convirtiéndose en lideres integrales y competentes para las exigencias del mundo actual.

OBJETIVOS INSTITUCIONALES

Son Objetivos Institucionales del LICEO INFANTIL “EL MUNDO DEL NINO FELiZ’,
concordantes con su filosofia, los siguientes:

e Generar espacios sociales dentro de los cuales los estudiantes sean orientados
dentro de un ambiente de Libertad de Expresion, Palabra y Pensamiento.

e Desarrollar conjunta y arménicamente las destrezas y/o habilidades motrices e
intelectuales para la solucion de problemas.

e Realizar actividades ecologicas que permitan al estudiante respetar, amar y ampliar
sus conocimientos acerca de su medio ambiente a través del contacto y relacion
directa con él.

e Considerar al Estudiante como una persona integral y Unica, que siente, razona,
decide, actua, transforma y se forma a través de la relacién con los demas y dentro
de un proceso socio - cultural.

e Construir una Propuesta Educativa basada en valores que lleve al estudiante a
manifestar conductas de autonomia, excelencia, comprensién y cooperacion
trascendiendo al medio social en que se desempefia.

e Concientizar a los estudiantes de la importancia de la Urbanidad para la realizacion
integral el 6ptimo desarrollo social.

Inculcar en los estudiantes el amor y el respeto por nuestros simbolos patrios.
Aprender a comunicarse, crear, asociarse, trabajar en grupo y competir sanamente
respetando a los demas.

Preparar al estudiante para asumir responsablemente sus tareas.

Contribuir a la Formacién de la Personalidad del estudiante para que asuma con
responsabilidad y autonomia sus derechos y deberes.

e Proporcionar una sélida formacién ética y moral, basada en el conocimiento
vivencial y en la practica del respeto a los derechos de los demas.

e Fomentar en la Institucién Educativa Practicas Democraticas para el aprendizaje
de los principios y valores de la participacion y organizacion ciudadana.

Dar a conocer a Dios y fomentar la fe cristiana.
Desarrollar una sana sexualidad que promueva el conocimiento de Si mismo y la
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autoestima, la construccion de la Identidad Sexual dentro del respeto mutuo por la
igualdad de los sexos y la afectividad.

Crear y fomentar habitos alimenticios e higiénicos que preserven la salud del
estudiante y faciliten su vida en comunidad.

Fomentar la Integracion Familiar a través de las actividades recreativas.
Proyectar y Ejecutar una Propuesta Pedagdgica que, a través del juego, el Arte y
la Cultura enriquezca las posibilidades de conocimiento, expresion, creacién vy
comunicacion de los estudiantes.

Propiciar el desarrollo integral del estudiante en los aspectos fisicos, sociales y
emocionales.

Desarrollar la autonomia, autodisciplina y confianza en el estudiante.

Brindar una Formacion Integral basica al estudiante, mediante el dominio de los
conocimientos y de las técnicas elementales como instrumento de cultura;
capacitandolo para que pueda ampliar dicho conocimiento y perfeccione sus
habilidades y destrezas.

Generar un clima de respeto, amistad y cordialidad entre Estudiantes, Docentes,
Padres de Familia y Comunidad Educativa en general.

Capacitar al estudiante para que enfrente adecuadamente una vida de
responsabilidades y de trabajo, de acuerdo con sus aptitudes y vocacién individual.
Estimular la Formacion de Habitos y actividades que favorezcan la conservacion
de la Salud fisica y mental de los estudiantes, como también, el uso adecuado de
su Tiempo Libre.

Promover la participacion consciente y responsable de los estudiantes, como
miembros de una Familia, que como grupo social permita fortalecer los vinculos que
favorecen la construccion de la Identidad y el progreso de la sociedad.

Fomentar en los estudiantes el espiritu de defensa, conservacién, recuperacién y
utilizaciéon racional de los Recursos Naturales y de los bienes y servicios de la
sociedad.

Promover en los estudiantes la capacidad de crear, adoptar y transferir la
Tecnologia que se requiere en los Procesos de Aprendizaje, de desarrollo Lecto-
escritura, de solucién de problemas y de diversos aspectos relacionados con el
Desarrollo del Pais.

PERFIL DEL ESTUDIANTE

Para formar parte de la comunidad del Liceo Infantil 'EI Mundo del Nifo Feliz', es
indispensable que los padres, acudientes o representantes legales, junto con sus hijos,
acepten nuestra filosofia institucional y se comprometan a cumplir con las normas
establecidas en este Manual de Convivencia. La admisién oficial se realizara una vez se
hayan completado todos los requisitos exigidos, por tanto, un egresado de nuestra
Instituciéon ha de caracterizarse por ser:

Responsable: Comprometido con su realidad social, iniciando un proceso formativo
con Principios y Valores propios de su personalidad, de su cultura y de su entorno
educativo.
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Tolerante: Capaz de aceptar a sus companeros y demas miembros de la
Comunidad con sus valores, diferencias, fortalezas y debilidades.

Democratico: Respeto por el pluralismo; siendo éste la base de una convivencia
pacifica que facilite el proceso de interaccién social, evitando la violencia.
Dinamico: Participa activamente en los Procesos Educativos, Sociales y Culturales
para ayudar a solucionar los problemas de su comunidad.

Respetuoso: Aplica los derechos humanos y desarrollar el Proyecto “Hacia el Buen
trato y hacia la cultura inclusiva” estipulado por la institucion.

PERDIDA DE LA CALIDAD DE ESTUDIANTE

Se pierde la Calidad de Estudiante del Liceo Infantil “El Mundo Del Nifio Feliz”, cuando:

1. El comportamiento del(los)estudiante (s) dentro y fuera del Liceo afectan la identidad
y buen nombre institucional.

2. No se haya separado cupo previamente en el mes de agosto y no se formalice la
renovacion de la matricula dentro de los plazos y con la totalidad de los requisitos
previstos por el Liceo, en el mes de diciembre.

3. Lo determine una medida disciplinaria, o académica de manera temporal y
permanente de acuerdo al presente Manual.

4. Los padres de familia no apoyen los procesos pedagodgicos, disciplinarios y
terapéuticos, que se soliciten para el bienestar del estudiante.

5. Los padres no entreguen, en los tiempos estipulados, los reportes terapéuticos
solicitados y expedidos por su EPS o médico especialista.

6. Los padres no cumplan con el pago del servicio educativo en las fechas
establecidas.

7. Los padres de familia no asistan a reuniones, talleres de padres y citaciones
realizadas por el Liceo.

8. Por cierre del plantel.

9. Por retiro voluntario, provenga del Representante Legal o Acudiente.

ESTIMULOS

En el Liceo Infantil 'El Mundo del Nifo Feliz', valoramos y celebramos los logros de
nuestros estudiantes, tanto individuales como grupales, tanto en el ambito académico
como en el comportamental. Docentes, padres de familia y personal administrativo
reconoceran y destacaran los esfuerzos de cada nifio y nifa a partir de:

o hwN-=

Exaltacion en los actos de Izada del Pabellon Nacional.

Menciones Honorificas.

Asistir de particular el dia del cumpleafios.

Adquirir el Liderazgo de la semana. “ESTUDIANTE LIiDER”.

Reconocimiento a las Familias de los logros de sus hijos.

Notas de felicitacidon por las actuaciones sobresalientes ya sea a nivel académico,
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cultural, social, deportivo o civico.
7. Entrega de Mencion Honorifica al final del afo escolar.
8. Reconocimiento verbal de manera individual o grupal.

LA MATRICULA

La matricula es el acto formal por el cual un estudiante se vincula al Liceo Infantil 'El Mundo
del Nifio Feliz'; para matricular a un estudiante, se debe cumplir con todos los requisitos
establecidos y firmar el contrato correspondiente en el mes de diciembre del afio anterior al
inicio del periodo lectivo.

La separacion de cupo es un tramite obligatorio para garantizar la continuidad del estudiante
en el colegio. Los padres deben realizar este tramite en el mes de agosto, cumpliendo con
los requisitos y plazos establecidos. La falta de este tramite podria implicar la pérdida del
cupo.

DEL CONTRATO DE MATRICULA

El Liceo Infantil 'ElI Mundo del Nifio Feliz', considera que la Matricula constituye un
Contrato de Cooperacion Educativa celebrada entre los Padres o Acudientes del
Estudiante y el Representante Legal del Liceo; los Padres de Familia o Acudientes, como
Representantes Legales de cada estudiante (beneficiario - alumno) son responsables de
cumplir cada una de las clausulas convenidas en la matricula.

Asi pues, los Padres o Acudientes deben saber que al firmar la Matricula firman un
CONTRATO DE COOPERACION EDUCATIVA que se regira por las siguientes
clausulas:

A. DEFINICION DEL CONTRATO

La Matricula es un Contrato de Cooperacion Educativa que obedece a las disposiciones
constitucionales, en las cuales se establece una responsabilidad compartida de la
educacién, y en donde concurren obligaciones del Liceo, los educandos y los padres,
tendientes a hacer efectiva la Prestacion del Servicio Educativo; de manera que el
incumplimiento de cualquiera de las obligaciones adquiridas por los contratantes hace
imposible la consecucion del fin coman.

PARAGRAFO 1. OBJETO

El objeto del Contrato de Matricula es el de conseguir la reciproca complementacién de
esfuerzos entre los Padres del beneficiario: Estudiante y el Liceo, para obtener un
Rendimiento Académico satisfactorio en el Programa Curricular correspondiente al
grado en el cual se matricula el estudiante, en orden a conseguir su Educacién Integral.
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PARAGRAFO 2. OBLIGACIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

Por ser la Matricula un Contrato de Cooperacién Educativa, tendiente al cumplimiento
del fin comun consistente en la ubicacién del beneficiario, son obligaciones de la esencia
del contrato, sin cuyo cumplimiento continuado se considera interrumpido, las siguientes:

Por parte del beneficiario - estudiante: asistir y cumplir las pautas de promocion
académicas. El incumplimiento de esta obligacion es imputable a los Padres de Familia.
Por parte del Liceo: impartir una formacion integral.

Por parte de los Padres o Acudientes: generarle un ambiente propicio para el desarrollo
fisico y moral del beneficiario - estudiante y el pago oportuno del costo del Servicio
Educativo.

PARAGRAFO 3. DURACION

Este Contrato de Matricula tiene vigencia de un (1) aio lectivo contado a partir de 01
de febrero hasta el 30 de noviembre del afo respectivamente.

PENSION

Por su parte, el Padre o Acudiente del beneficiario se compromete al pago de una pensién
anual, pagaderas 10 cuotas mensuales anticipadas, dentro los 5 (cinco) primeros dias
de cada mes, como retribuciéon y cooperaciéon pecuniaria del financiamiento del objetivo
propuesto, este valor no incluye el de la Matricula, que se paga en la fecha determinada
por el Liceo. El pago de los demas costos educativos se rige por las disposiciones que
reglamente el M.E.N para dichos pagos.

B. OBLIGACIONES COMUNIDAD EDUCATIVA

PARAGRAFO 4. OBLIGACIONES DEL COLEGIO

Constituiran obligaciones del Liceo, correlativas al cumplimiento de las obligaciones del
beneficiario - estudiante y de las de sus Padres o Acudientes, las de prestar en forma
regular el servicio educativo contratado dentro de las prescripciones legales y exigencias
de las autoridades competentes.

Adicionalmente, el colegio queda obligado a exigirle al beneficiario - estudiante el
cumplimiento del Manual de Convivencia de la Institucién y de los deberes académicos
esenciales para la obtencion del fin comun que comparten: el Colegio, los Padres y el
Beneficiario Estudiante.

El Liceo no responde del bajo rendimiento del estudiante cuando sea imputable a los Padres
o al Beneficiario. Si el bajo rendimiento se debiere al Liceo, por incumplimiento de las
regulaciones legales y de las de su propio Manual de Convivencia, este queda obligado a

9
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tomar las indispensables acciones de recuperacion, refuerzo o profundizaciéon tendientes a
corregir la deficiencia.

PARAGRAFO 5. OBLIGACIONES DE LOS PADRES

En cumplimento de la obligacion prevista en el articulo 67 de la Constitucion y en
concordancia con el objeto Contrato de Matricula, los Padres se obligan desde el
momento que matriculan al beneficiario - estudiante a:

Matricularlo en los dias sefialados para ello.

e Brindarle al beneficiario - estudiante un ambiente propicio para su desarrollo fisico
y moral.

e Velar por el progreso del beneficiario - estudiante estando en permanente contacto
con el Liceo.

e En caso de ser llamados por las directivas y docentes para entrevistas especiales,
asistir el dia y la hora en que se les notifique.

e Serlos primeros formadores de sus hijos en temas de valores, sexualidad, derechos
humanos y ser corresponsables de los actos de sus hijos.

e Brindar a sus hijos trato justo y ejemplo de sana convivencia en el hogar,
reconociendo que es deber del Liceo informar a las autoridades competentes la
contravencién a lo anterior.

e Presentar los reportes solicitados: (Psicologia, Terapia ocupacional, fonoaudiologia,
neuropsicologia, médicos, soportes juridicos, entre otros.), después de ser
solicitados por la orientadora de la institucién. Esta entrega de reportes debe ser en
un plazo maximo de 2 meses, a partir de la fecha de remision.

e Brindar al estudiante los implementos pedagdgicos necesarios (Libros, cuadernos,
materiales y uniformes) para su buen desempefio.

e Colaborar y supervisar el horario de entrada y salida establecida por el Liceo para
los estudiantes segun el grado que corresponda.

e Excusar y presentar por escrito las ausencias del estudiante, para justificar la falta
a clases.

e Presentar las excusas médicas pertinentes, cuando el estudiante presentara
enfermedad o incapacidad que le impida asistir a clases, ante rectoria.

e Seguir el debido proceso para el ajuste de actividades que el estudiante necesitara,
en caso de inasistencia a clases por motivo de enfermedad y/o calamidad.

PARAGRAFO 6.

Al firmar la matricula, los Padres y los Estudiantes se comprometen a respetar la filosofia
del Liceo, conocer y cumplir el Manual de Convivencia.

CAPITULO SEGUNDO. FUNDAMENTOS LEGALES

De acuerdo con el Ministerio de Educacion Nacional (MEN) el Manuel de Convivencia es
una parte fundamental del Proyecto Educativo Institucional (PEI) en la cual se deben definir

10
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los derechos y obligaciones de todas las personas de la comunidad educativa en aras de
convivir de manera pacifica y armonica.

A continuacion, se presentan los referentes legales que sustentan el presente Manual del
Liceo Infantil EI Mundo del Nifio Feliz:

Sujetos de .
Norma ‘. Descripcién
Proteccién
Declaracion Universal | Todas las Todas las personas son iguales ante la ley
de los Derechos personas sin por ende deben garantizarsele en trato
Humanos distincion digno y la proteccion contra toda forma de

Comité de los
Derechos del Nino
sobre la Convencion

sobre los Derechos del

Nifo
Constitucion politica
de Colombia

Ley 115 de 1994 - Ley
General de Educacion

Ley 1098 de 2006 Ley
de infancia y
adolescencia

Nifos, Nifas y
Adolescentes

Todos los
nacionales
colombianos con
énfasis en las
mujeres y los
nifos, nifas y
adolescentes
como sujetos de
especial
proteccién

Ninos, Nifas,
Adolescentes y
comunidad
educativa.

Ninos, Nifas y
Adolescentes

11

vulneracién de sus derechos.

La Convencién, reconoce que los nifios
(seres humanos menores de 18 anos) son
individuos con derecho de pleno desarrollo
fisico, mental y social, y con derecho a
expresar libremente sus opiniones
Colombia como estado social de derecho,
debe velar por la proteccion de los derechos
de todas las personas que habitan en el
territorio, con especial énfasis en los nifios,
nifas, adolescentes y jovenes a quienes se
les debe garantizar el goce efectivo de los
mismos. La Constitucién politica de
Colombia fundamentada en el respeto a la
dignidad humana, busca brindar las
herramientas necesarias para el
cumplimiento de los fines del estado y la
proteccion de todos los nacionales
colombianos sin distincion de sexo, raza,
religion o ideologia politica.

Senala las normas generales para regular el
Servicio Publico de la Educacién que
cumple una funcién social acorde con las
necesidades e intereses de las personas, de
la familia y de la sociedad

Articulo 19. Ejercicio de los derechos y
responsabilidades: Es obligacion de la
familia, de la sociedad y del Estado, formar
alos nifios, y los adolescentes en el ejercicio
responsable de los derechos. Las
autoridades contribuiran con este propdsito
a través de decisiones oportunas y eficaces
y con claro sentido pedagdgico. Articulo 26.
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Ley 1616 de 2013 - Ley
de salud mental

Ley 1620 de marzo de

2013 — Ley de

Convivencia Escolar

Decreto 1075 de 2015 —

Decreto unico

Reglamentario del
Sector Educacion
Resolucién 800 del
2015 - Plan Igualdad de

Género

Poblacién
general con
énfasis en los
Nifios, nifias y
adolescentes.
Comunidad
educativa

Nifos, Nifas,
Adolescentes y
comunidad
educativa.

Nifos, Nifas,
Adolescentes y
comunidad
educativa.
Nifos, Nifas,
Adolescentes y
comunidad
educativa.
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Los nifos, y los adolescentes tienen
derecho a que se les apliquen las garantias
del debido proceso en todas las actuaciones
administrativas y judiciales en que se
encuentren involucrados. Articulo 28. Los
nifos, y los adolescentes tienen derecho a
una educacion de calidad. Esta sera
obligatoria por parte del Estado en Ley 1098
de 2006 Ley de infancia y adolescencia
Nifios, nifias y adolescentes. Garantizar
Respetar Contribuir Promover Estado
Colombiano a través de sus organismos y
entidades Articulo 39. La familia tendra la
obligacion de promover la igualdad de
derechos, el afecto, la solidaridad y el
respeto reciproco entre todos sus
integrantes.

Articulo 8. Acciones de promocion. El
Ministerio de Salud y Proteccién Social
dirigira las acciones de promocion en salud
mental a afectar positivamente los
determinantes de la salud mental e
involucran: inclusion social, eliminacion del
estigma y la discriminacion, buen trato y
prevencion de las violencias, las practicas
de hostigamiento, acoso o matoneo escolar,
prevencion del suicidio prevenciéon del
consumo de sustancias psicoactivas,
participacion social y seguridad econémica
y alimentaria, entre otras.

Por la cual se crea el Sistema Nacional de
Convivencia Escolar y Formacion para el
Ejercicio de los Derechos Humanos, la
Educacion para la Sexualidad y la
Prevencion y Mitigacion de la Violencia
Escolar.

Dispone lineamientos para la actualizacion
de manuales de convivencia.

Se adopta el Plan Educativo de
Transversalizacion de la Igualdad de
Género (PETIG) 2014 — 2024 en la
Secretaria de Educacion Distrital
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Decreto 1421 del 29 de | Ninos, Nifas, Por el cual se reglamenta la educacién
agosto de 2017 — Adolescentesy | inclusiva y la atencién educativa a la
Educacién inclusiva comunidad poblacion con discapacidad.

educativa.

Ley 2383 del 19 de Nifios, Nifas, Por medio de la cual se promueve
julio de 2024 — Adolescentesy | la educacion socioemocional de los
Educacién comunidad nifnos, nifias y adolescentes en las
socioemocional educativa. instituciones educativas de preescolar,

primaria, basica y media en Colombia.

CAPITULO TERCERO: DEL REGIMEN ACADEMICO-CURRICULAR

Siendo el Manual de Convivencia un documento que establece las reglas de la
Comunidad Educativa es conveniente que sus estamentos conozcan con claridad estos
aspectos que determinan la situacién académica del estudiante al interior de la Institucion
Educativa.

ARTICULO 1. CURRICULO

Se entiende por el Curriculo el conjunto de criterios, Planes de Estudio, Programas,
Metodologias y procesos que contribuyen a la Formacién Integral y a la constitucion
de la Identidad cultural, nacional, regional y local; incluyendo también los recursos
humanos, académicos y fisicos para poner en practica las Politicas y llevar a cabo el
Proyecto Educativo Institucional. Sera adoptado en un proceso de concertacion y dialogo
con Docentes, Padres de Familia y Estudiantes.

Se tuvo en cuenta para la elaboracion de este Curriculo los lineamientos generales de la
Ley General de Educacion, para la Educacion Basica Primaria, - Objetivos y los Indicadores
de Logros curriculares para el conjunto de grados del nivel de la Educacion Pre - escolar.

ARTICULO 2. PLAN DE ESTUDIOS

En el conjunto de grados de la Educacion Preescolar y Basica Primaria se concibe un Plan
de Estudios que desarrolle diversas Dimensiones del saber ( Conocer, hacer, ser y vivir
juntos), Dimension Corporal, Cognitiva, Comunicativa, Etica - Actitudinal y Estética; ademas
de diversos Proyectos Pedagdgicos tales como: La Educacion para los Valores
Humanos, la Proteccion del Medio Ambiente, la Educaciéon Sexual, el Manejo del
Tiempo Libre, La Educacion Emocional, La Educacion para la Paz y la Participacion
en la Vida social y Democratica, Educacién Intercultural y Educacion inclusiva, este
ultimo postulado en el decreto 1421 de 2021.

En el ano 2024 se iniciara la capacitacién a la comunidad educativa para incentivar la
implementacion de estrategias para fortalecer la educacion inclusiva y materializar los
postulados, contenidos en el decreto 1421 de 2017. Los avances y logros del proyecto seran
socializados a toda la comunidad educativa, en el mes de marzo de 2023.

13
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ARTICULO 3. NIVELES Y ENFASIS

EL LICEO INFANTIL “EL MUNDO DEL NINO FELIiZ”, ofrece los niveles de Educacion
Preescolar y Basica Primaria hasta el Grado Quinto de Primaria.

Enfasis “Desarrollo Logico —matematico y Desarrollo lecto - Escritura con Avance en la
segunda lengua). AREAS (Matematicas - Espafiol - Inglés).

ARTICULO 4. PROMOCIONES Y EVALUACIONES

La Promocion Escolar se orientara teniendo en cuenta los Logros y Estandares que para
cada uno de los niveles establezca el Proyecto Educativo Institucional, a partir de los
objetivos y Logros Generales de la Educacién Preescolar y de la Educacion Basica
Primaria.

La Evaluacion sera Continua, Integral, cuantitativa y se expresara en Informes Descriptivos:
Estos informes se presentaran en forma comprensible que permita a los Padres, a los
Docentes y a los Estudiantes apreciar el avance en su de formacién y proponer las acciones
necesarias para continuar el Proceso Educativo.

El afo escolar esta dividido en Cuatro Bimestres Académicos: Febrero —Abril, abril - junio,
Julio — Septiembre, septiembre- noviembre. Al finalizar cada bimestre se llevara a cabo la
entrega de Informes Valorativos que tendran en cuenta algunos criterios para favorecer en
cada estudiante el desarrollo de sus capacidades y habilidades: La evaluacion estara
planteada en torno a tres aspectos fundamentales:

1. Cognitivo: este aspecto tiene que ver con los saberes y conceptos que el estudiante
aprehende en todas las actividades académicas programadas por los docentes.

2. Procedimental: este componente evalua los procesos y habilidades que el
estudiante va adquiriendo durante el bimestre.

3. Axioldgico: Este componente evalla la actitud del estudiante frente a la clase, a las
tematicas y a sus responsabilidades como estudiante. Ademas, se tendra en cuenta
la asistencia a clase, disciplina, proyectos de aula, responsabilidad y puntualidad en
sus labores académicas...

Todo alineado con el fin de ofrecer al estudiante oportunidades de aprender del acierto, del
error y en general de la experiencia, impulsar la participacion permanente del estudiante en
todas y cada una de las actividades escolares como protagonista y constructor que es, de
su propio aprendizaje.

La evaluaciéon sera un proceso continuo que acompanara a cada estudiante en su

aprendizaje. A través de diferentes actividades, como pruebas, debates y proyectos,
conoceremos sus avances y fortalezas, observando en el estudiante los resultados de las

14
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capacidades que tiene para producir formas alternativas de creacién y solucién de
problemas.

ARTICULO 5. MEDIOS Y COMISIONES DE EVALUACION

La evaluacion se hace fundamentalmente por comparacion del estado de desarrollo
Formativo, Procedimental y Cognoscitivo de un estudiante, con relacion a los Indicadores
de Logros propuestos en el Curriculo.

Se podran utilizar pruebas escritas para apreciar el proceso de organizacion del
conocimiento del estudiante; como también apreciaciones cualitativas hechas como
resultado de observacion y dialogo con la participacion del propio estudiante, un Docente,
0 un grupo de ellos.

Durante cada bimestre y dentro de cada area el docente programara las actividades
pedagdgicas necesarias para obtener la valoracién cualitativa/cuantitativa de cada
estudiante y evaluara los siguientes componentes:
- Cognitivo: este aspecto tiene que ver con los saberes y conceptos que el estudiante
aprehende y se evalla por medio de evaluaciones escritas. (Tres evaluaciones por
bimestre calificadas de 1.0 a 100).

- Procedimental: presentacién de trabajos escritos y ejecucién de actividades
practicas o de investigacion en casa o liceo (informes, exposiciones, tareas,
trabajos) y presentadas al docente del area. (1.0 a 10.0)

- Axiolégico: Este componente evalua la actitud del estudiante frente a la clase, a
las tematicas y a sus responsabilidades como estudiante. Ademas, se tendra en
cuenta la asistencia a clase, disciplina, la entrega de tareas y trabajos en los tiempos
estipulados por el docente. (Sera calificada de1.0 a100).

Durante cada bimestre, los estudiantes tendran oportunidad a una semana de recuperacion,
la cual sera programada al finalizar cada periodo académico. Tendran posibilidad de
recuperar aquellos estudiantes que tengan notas inferiores o iguales a 7.0 en el
componente cognitivo o procedimental, o en su defecto en ambos componentes. La nota
que obtendra no sera superior a 8.0.

Las actividades de recuperacion seran programadas de manera grupal y tendran como
objeto superar las fallas o limitaciones en la consecucion de los Logros por parte de los
estudiantes. Estas actividades seran informadas mediante el formato de recuperacién de
logros entregado al padre de familia y/o acudiente por medio de citacion a padres por parte
del director de grupo, dentro de la semana de cierre de bimestre (semana anterior a la
semana de recuperacion).

El comité de evaluacion se reunira el primer dia habil de la semana, anterior a la semana
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de recuperacion. El grupo de Docentes, Coordinacion Académica y el departamento de
Orientacion conformaran Equipos evaluativos con el fin de analizar casos persistentes de
superacion o insuficiencia en la consecucién de los Logros.

Seran planeadas las actividades pedagdgicas complementarias y necesarias para superar
las deficiencias, las cuales seran entregadas al padre de familia, quién se comprometera a
apoyar el proceso en casa. Dichas actividades seran sustentadas, mediante prueba escrita,
en la semana de recuperacion.

En los casos de superacion, recomendaran la Promocién Anticipada.

PARAGRAFO 1.

Los estudiantes que presenten insuficiencias académicas durante cualquier periodo
académico y que no sean superadas con el apoyo docente institucional dentro de la semana
de recuperacion, deberan recibir apoyo pedagogico o terapéutico externo, (segun lo
establecido en la institucién), durante el tiempo de receso escolar siguiente al término del
periodo escolar. El padre o acudiente debera presentar certificacion escrita de las sesiones
realizadas para comprobar el apoyo por parte del mismo en el proceso académico de su
hijo(a).

Cuando los estudiantes no superen los logros minimos para cada grado, los padres de
familia deben presentar certificacion escrita de apoyo pedagdgico o terapéutico profesional
para fortalecer dichas insuficiencias académicas, como pre requisito para la matricula del
afio siguiente. Si se presentara el caso, la matricula del estudiante quedara aplazada hasta
la entrega de dicho documento.

ARTICULO 6. REGISTRO ESCOLAR DE VALORACION Y TERMINOS

El Liceo Infantil “El Mundo del Nifio Feliz” mantendra un registro escolar que contenga
los datos académicos y de identificacién personal, los conceptos de caracter evaluativo
integral emitidos al final de cada grado.

Para los efectos de terminaciéon de estudios y la transferencia de los alumnos a otros
establecimientos, la Valoracion por Desempefios y Logros de cada materia se expresara
en los siguientes términos:

- DESEMPENO SUPERIOR: “Excelente” (9.5 - 10.0): Cumplimiento amplio de los
logros previstos.

- DESEMPENO ALTO: “Sobresaliente” (8.0 - 9.4): Cumplimiento favorable de la
mayoria de logros previstos.

- DESEMPENO BASICO: “Aceptable” (7.0 - 7.9): Superacion de los logros minimos
necesarios previstos por los estandares y lineamientos.

- DESEMPENO BAJO: “Insuficiente” (1.0 - 6.9): cuando no alcanza a superar los y
logros previstos en cada una de las Areas.

16



\
~

/4 _@\ LICEO INFANTIL EL
"“y'~~-/MUNDO DEL NINO FELIZ
'l

4

PARAGRAFO 2. NORMAS ACADEMICAS

INASISTENCIAS

Todo estudiante debera presentar las evaluaciones y actividades pedagdgicas
programadas por el docente de area en los tiempos estipulados.

Toda inasistencia a clase o actividad escolar debe ser comunicada y justificada a través del
Formato de Inasistencia, por parte del padre de familia y/o acudiente ante La Direccion
del liceo, para que los derechos académicos del estudiante tengan validez.

El estudiante debera presentar las actividades pendientes por su inasistencia justificada,
dentro de lo 3 (tres) dias habiles siguientes a la justificacion, de lo contrario perdera la
oportunidad para la asignacion de la valoracion correspondiente sobre el 100% de la nota.
Toda inasistencia injustificada acarreara la NO RECUPERACION de evaluaciones y
actividades pendientes, ademas el padre de familia y/o acudiente debe ser responsable
de los contenidos y tematicas consignadas en sus libros y cuadernos, en el dia de la
inasistencia.

PERMISOS

Los Permisos por citas médicas deben ser solicitadas por el padre de familia y/o
acudiente, con tres (3) dias de anticipacién, dejando en Direccién, soporte fisico de
comprobante de asistencia a cita médica con hora de entrada y salida, por parte del médico
0 especialista.

Los permisos por viaje o deben ser solicitados de manera escrita, con 5 dias habiles,
anteriores a la fecha de viaje, por parte del padre de familia, ante la Direccion. Este sera
sujeto a aprobacion (el documento debe especificar fechas de ausencia).

Los estudiantes a quienes se les haya aprobado permiso por Viaje, deberan entregar las
actividades que hayan sido programadas, antes de la fecha de viaje.

El estudiante debera presentar las actividades pendientes por su inasistencia justificada
por viaje, dentro de los 3 (tres) dias habiles siguientes a la justificacién. La asignacion de
la valoracion correspondiente no podra superar 9.4 (Desempefio Alto). Excepto si entrega
trabajos o actividades pendientes antes de la fecha de viaje, asi podra obtener el 100% de
la nota.

Los Permisos por calamidad doméstica seran solicitados en el menor tiempo posible
luego del suceso, de manera escrita si fuese posible o via telefénica, informando a la
directora del hecho y los dias de ausencia del estudiante.

El estudiante que obtenga permiso por calamidad doméstica, debera presentar las
actividades pendientes por inasistencia justificada dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la justificacion.
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DEBIDO PROCESO PARA JUSTIFICACION DE INASISTENCIAS

1. Informar telefénicamente al Liceo de la inasistencia, por parte del padre de familia o
acudiente.

2. Presentar soporte fisico (excusa médica) por inasistencia, ante Rectoria,
inmediatamente después de terminada la incapacidad médica o calamidad.

3. Diligenciamiento del formato de inasistencia por parte de los padres o acudientes.

4. Programacion de cita para la entrega del FORMATO DE AJUSTE DE ACTIVIDADES,
por parte del director de grupo o directora.

5. Supervisar el cumplimiento y la entrega de actividades estipuladas en el formato de
ajuste de actividades, dentro de las fechas estipuladas. (5 dias habiles). Esto por
parte del padre de familia.

6. Adjuntar en la agenda escolar del estudiante la copia del FORMATO DE AJUSTE
DE ACTIVIDADES, con la firma de cada docente de area.

PARAGRAFO 3.

Los estudiantes de preescolar deberan realizar el debido proceso anterior para la
justificacion de inasistencias por incapacidad médica o calamidad doméstica (presentar
formato de Inasistencia) y asi tener el beneficio de adelanto de actividades pendientes por
parte de la docente encargada.

Los padres de familia deberan entregar a diario la maleta con los libros y cuadernos
atendiendo al horario de clase estipulado desde el inicio de afio escolar, cumpliendo con el
horario de entrada y salida de los estudiantes de cada grado.

ARTICULO 7. DE LA PROMOCION

Seran promovidos al grado siguiente todos los alumnos que aprueben con DESEMPENO
SUPERIOR, ALTO Y BASICO todas las asignaturas del Plan de Estudios.

Los Grupos Evaluativos de que trata el articulo anterior podran determinar que un
estudiante HA REPROBADO cuando ocurra una de las siguientes circunstancias:

1. Que el alumno haya dejado de asistir a las actividades pedagdgicas programadas en el
Plan de Estudios por periodos que acumulados resulten superiores a la cuarta parte
del tiempo total. (Causa injustificada o por incapacidad médica).

2. Cuando después de cumplidas las Actividades Curriculares de Refuerzo y
Recuperacidon senaladas en el presente Manual, persista la insuficiencia en la
satisfaccion de los Logros y estandares Basicos y Fundamentales en cualquiera de
las tres areas, énfasis del Liceo.

3. Cuando al finalizar el ano lectivo, los estudiantes obtienen valoracion de Desempeiio
Bajo (1.0 - 6.9) en cualquiera de las areas del énfasis del Liceo MATEMATICAS,
ESPANOL o INGLES.
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ARTICULO 8. UNIFORMES Y UTILES ESCOLARES

Los estudiantes utilizaran 2 uniformes: UNIFORME DE DIARIO Y SUDADERA
DEPORTIVA, las cuales deben portarse segun el horario establecido. Se debe respetar
modelo y material para la uniformidad de los estudiantes y la identificacion de ellos.

La lista escolar se entrega en el mes de diciembre en el momento de la matricula para su
estudio y adquisicion.

ARTICULO 9. HORARIOS ACADEMICOS
Las actividades académicas regulares se realizaran dentro del siguiente horario:

Grado Hora de Ingreso Hora de salida
Jardin 7:30 am 1:00 pm
Transicion 7:20 a.m. 1:15 p.m.
Primero 6:50 a.m. 1:40 p.m.
Segundo 6:50 a.m. 1:50 p.m.
Tercero 6:50 a.m. 1:50 pm
Cuarto 6:50 a.m. 2:00 pm
Quinto 6:50 a.m. 2:00 pm

CAPITULO CUARTO. DERECHOS, DEBERES Y PROCEDIMIENTOS

ARTICULO 1. DERECHOS DE LOS PADRES DE FAMILIA

Mediante la firma personal de la Matricula el Padre de Familia o Acudiente del estudiante
adquiere un Compromiso bilateral entre éstos y el Liceo, por tanto, se hace indispensable
para el éxito de la Gestion Educativa el apoyo real al proceso de formacion de los
estudiantes, razén por la cual los Padres de Familia estan sujetos a derechos y deberes al
interior de la Institucién Educativa.

Los Padres de Familia y Acudientes del LICEO INFANTIL “EL MUNDO DEL NINO FELizZ”
tienen derecho a:

- Informarse del proceso de formacién que siguen sus hijos en el colegio.

- Conocer cada Bimestre sobre los Informes Valorativos correspondientes al
Seguimiento Académico y de Comportamiento de sus hijos.

- Solicitar entrevistas con las Directivas, profesores del Liceo y orientacion escolar.

- Dialogar sobre Debilidades y Fortalezas en el Proceso de Formacion de sus hijos.

- Participar en la Asociacion de Padres de Familia.

- Buscar y recibir orientacion sobre la Educacion de sus hijos.

- Participar en el Consejo Directivo, Asociaciones o Comités, para velar por la
adecuada prestacién del Servicio Educativo.
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- Contribuir solidariamente con la Institucion para la Educacion de sus hijos.

- Ser atendidos por el Personal Directivo, Docente y Administrativo del Liceo, en los
horarios establecidos para tal fin.

- Recibir un trato cortés y respetuoso por parte de todos los miembros de la
Comunidad Educativa.

- Solicitar el servicio de Orientacion escolar ofrecido por el Liceo como medida de
acompafiamiento al estudiante.

- Participar y tener conocimiento de la elaboracion y evaluacion del Proyecto
Educativo Institucional y del Manual de Convivencia.

- Conocer con anticipacion las fechas de reuniones y/o citaciones del Liceo.

- Conocer el Cronograma de Actividades Anual, elaborado por el Liceo y aprobado
por el Consejo Directivo.

- Recibir y Vivenciar los valores que imparte la Institucion.

- Participar en todas las actividades programadas por el Liceo, en donde se requiera
su presencia, contribuyendo asi al proceso de Formacién Integral de sus hijos.

ARTICULO 2. DEBERES DE LOS PADRES DE FAMILIA O ACUDIENTES

De acuerdo con la Filosofia del Liceo los Padres de Familia son los primeros y principales
educadores de sus hijos, artifices de la Unidad Familiar y responsables de la formacion,
de sus valores humanos.

Es asi como los Padres de Familia tienen la obligacién y la responsabilidad de educar y
contribuir eficazmente para que los beneficios de la educacion lleguen a sus hijos. Deben
procurar facilitarle un Ambiente Familiar que favorezca la disposicion para el estudio y
participar activamente en su Formacién y Preparacion para la Vida.

En consecuencia, al legalizar la Matricula, el Padre de Familia o Acudiente adquiere con
el Liceo Infantil “El Mundo Del Nifio Feliz’ y con su hijo los siguientes compromisos y
responsabilidades:

1. Proveer a sus hijos espacios y ambientes en el hogar, que generen confianza,
ternura, cuidado y proteccion de si y de su entorno fisico, social y ambiental.

2. Participar en la formulacion, planeacion y desarrollo de estrategias que
promuevan la convivencia escolar, los derechos humanos, sexuales y
reproductivos, la participacion y la democracia, y el fomento de estilos de vida
saludable.

3. Acompanar de forma permanente y activa a sus hijos en el proceso pedagdgico
que adelante el establecimiento educativo para su desarrollo integral.

4. Participar en la revisién y ajuste del manual de convivencia a través de las
instancias de participacién definidas en el proyecto
educativo institucional  del establecimiento educativo.
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6.

10.

11.

12.

13.

14

16.

17.
18.

19.

20.

21.
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Asumir responsabilidades en actividades para el aprovechamiento del tiempo
libre de sus hijos para el desarrollo de competencias ciudadanas.

Cumplir con las condiciones y obligaciones establecidas en el manual de
convivencia y responder cuando su hijo incumple alguna de las normas alli
definidas.

Conocer y seguir la Ruta de Atencion Integral cuando se presente un caso de
violencia escolar, la vulneracion de los derechos sexuales y reproductivos o una
situacion que lo amerite, de acuerdo con las instrucciones impartidas en el
manual de convivencia del respectivo establecimiento educativo.

Utilizar los mecanismos legales existentes y los establecidos en la Ruta de
Atencién Integral a que se refiere esta Ley, para restituir los derechos de sus
hijos cuando éstos sean agredidos.

Acatar las disposiciones legales que rigen las relaciones de la Comunidad
Educativa.

Asistir oportuna y puntualmente a la entrega de los Informes Valorativos
Académicos y de Comportamiento Unicamente los dias, en las fechas y horas
estipuladas.

Proveer a los hijos de los uniformes y utiles necesarios para que puedan
responder con su Trabajo Escolar.

Velar porque los hijos cumplan con sus deberes de estudiantes, haciendo
trabajos, asistiendo puntualmente a clases, siendo ordenados, respetuosos con
sus profesores y comparieros.

Presentar los reportes solicitados: (Tratamientos médicos, terapéuticos,
diagnésticos o legales) cuando sea solicitado por la orientadora y/o Docente
para contribuir al desarrollo integral del estudiante. Esta entrega en un plazo de
2 meses después de solicitarlos.

. Conocer y vivenciar la Filosofia de la Institucion.
15.

Diligenciar personalmente junto con sus hijos, el Contrato de Matricula en dias
programados y comprender que no basta solo con realizar la gestién de
matricula, sino que es necesario acompanarlos en todo el Proceso Educativo.
Valorar la Institucion y guardar fidelidad a la misma, proporcionando un
Ambiente Armodnico, practicando el didlogo sincero, directo y respetuoso y
utilizando siempre el conducto regular y evitando comentarios difamadores que
dafen a la institucién y a los docentes y Directivos.

Tratar respetuosamente a todos los miembros de la Comunidad Educativa.

Ser responsable, justo y veraz al formular juicios sobre las personas que
conforman la Institucion y sobre el desarrollo de las actividades.

Generar en el hogar un ambiente de orden, responsabilidad, dialogo, fidelidad,
respeto, exigencia, perdon, comprension y estimulo que contribuyan a la
Formacion de los Hijos.

Evitar el excesivo paternalismo, el autoritarismo y la permisividad, teniendo muy
claro el Principio de Autoridad fundamentado en el dialogo y el amor.

Estimular en los hijos, el desarrollo de habitos de higiene, pulcritud, delicadeza
y buenos modales.
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22. Asistir a los talleres de padres que la institucién convoque, para el buen
desarrollo integral de los estudiantes.

23. Firmar y enviar los desprendibles de las circulares, excusas e Informes en el
tiempo fijado por la Institucion.

24. Realizar el pago mensual del costo de Pensién para recibir los informes
académicos escritos y en fisico, al finalizar cada bimestre.

25. Cancelar oportunamente los compromisos econémicos adquiridos con el Liceo
(Pensioén), en caso de incumplimiento y a partir del primer de mora, acercarse a
la institucion para establecer acuerdos de pago y asi evitar el aumento de la
deuda.

26. Cumplir con los acuerdos de pago cuando se establezcan, para el pago de
costos en mora.

27. Realizar el pago total del valor anual de pensidn para poder recibir los boletines
de calificaciones y certificados de estudios del afo en curso.

28. Dar cumplimiento al debido proceso para justificacion de inasistencias y faltas.

Son faltas graves a los DEBERES como PADRES DE FAMILIA:

10.
11.

12.

Inasistencia a la entrega de boletines de calificaciones y reportes académicos, sin
excusa o justificacion relevante.

Hacer las tareas o actividades académicas por los estudiantes y/o mentir frente a
dicha realizacion.

Inasistencia de estudiantes y padres de familia sin justificacion, a las actividades
programadas por la institucion.

Inasistencia a las citaciones asignadas por docentes, coordinador(a) u Orientadora
Escolar que se solicitan como acompafiamiento del proceso académico de sus hijos
o cuando la institucion reclame su presencia.

Incumplimiento en el uso del conducto regular establecido por la institucion, al
momento de presentar una  queja, solicitud o inconformidad.

No suministrar al estudiante el material necesario para su desempefo académico,
cultural o deportivo.

No informar a la institucion sobre problemas de salud del estudiante que requieran
cuidado especial o sobre cualquier tipo de discapacidad.

No enviar la respectiva excusa médica o justificacion cuando el estudiante no asista
al colegio.

No realizar el debido proceso para la justificacion de inasistencias.

Incumplimiento de las incapacidades médicas generadas por el médico tratante.
Mentir sobre el estado de salud del estudiante para evadir clases o asistir a ellas,
reportando con incapacidades médicas falsas.

Desatencion en el estado de salud del menor y la no utilizacion de los servicios de
su EPS, para la deteccion de posibles diagnésticos médicos.
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ARTICULO 3. NORMAS ADMINISTRATIVAS DE COSTOS EDUCATIVOS

De acuerdo con los preceptos legales y jurisprudenciales vigentes, las siguientes son las
normas para el pago del servicio educativo:

1.

10.

11.

En el proceso de matricula se suscribe un contrato de Prestacion de servicios
Educativos entre el Padre de Familia o Acudiente y El Liceo Infantil EI Mundo del
Nifo Feliz, que debera ser firmado por los Padres de Familia o Acudiente. Se debe
anexar fotocopia de los documentos de identidad de los contratantes. De igual forma
los padres y/o codeudores se comprometen a cancelar oportunamente dentro de los
primeros 5 primeros dias de cada mes las obligaciones financieras adquiridas
libremente y a responder por los dafios causados por el estudiante en el liceo, segun
el DECRETO 2253/95 OBLIGACIONES POR PARTE DE LOS PADRES DE
FAMILIA.

En la Matricula el Padre de Familia firmara un pagaré en blanco y una carta de
instrucciones para diligenciar, en caso de mora o retardo en la cancelacion del pago
de pension. Este se hara efectivo sin necesidad de constituirlo en mora judicial o
extrajudicial.

Al firmar el contrato de matricula el padre de familia se obliga a pagar los cobros
periodicos autorizados por el Consejo Directivo en las fechas establecidas por el
Liceo. Los otros cobros no periddicos, cada padre los cancelara de manera
voluntaria. El Liceo no obligara a cancelarlos. (seguro estudiantil y salidas
pedagodgicas).

Los pagos de matricula y pensién deben hacerse unicamente en efectivo en el Liceo
0 en los Bancos autorizados por la institucion.

Para efectos de separacion de cupos y matricula para un nuevo afo es requisito
indispensable que los Padres y Acudientes se encuentren a PAZ Y SALVO en sus
obligaciones con el liceo, respecto al aino inmediatamente anterior.

El Liceo reservara el derecho de admision a los estudiantes que al finalizar el periodo
escolar incumplan el contrato de prestacion de servicios educativos, manual de
convivencia y reglamento interno del Liceo.

El Liceo no ofrece becas, ni estimulos de descuento por pago oportuno de sus
obligaciones a los Padres de Familia.

El Padre de Familia o acudiente que incurra en mora de treinta (30) dias, podra ser
reportado en las centrales de riesgo con el respectivo bloqueo en los sectores,
financiero Comercial y Educativo a nivel nacional.

La inasistencia temporal del estudiante, no dara lugar a descuento alguno en el pago
de los costos educativos, aun mas si es injustificada o por incumplimiento del
Reglamento institucional.

Al retiro de un estudiante antes de transcurrir el 5% del afo en curso, se hara la
devolucion de la matricula descontando los gastos Administrativos en que
incurriere. En los demas casos no habra devolucién de la matricula.

Para la expedicion de cualquier documento, certificacion, certificado final de notas,
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boletin de calificaciones, el padre de familia o acudiente debe encontrarse a PAZY
SALVO con el Liceo.

12. La mora en el pago de pension afecta la normal prestacion del servicio educativo,
por lo que los padres de los estudiantes matriculados que se hallen en tal situacion
deben acordar con las directivas del liceo una forma de pago viable. (Maximo 2
contados).

COBROS NO PERIODICOS

Los costos no periédicos son voluntarios, por tanto, no se cobran en los conceptos de
matricula.

SALIDAS PEDAGOGICAS (Voluntario) EXTRACURRICULARES (voluntario)
SEGURO ESTUDIANTIL (Voluntario) Taekwondo
CONSTANCIAS Y CERTIFICADOS (voluntario) Futbol

Robdtica

Natacidn (incluido transporte)

Patinaje

COBROS PERIODICOS

Los costos periddicos son los estipulados segun Resolucion 016763 sep.30-2024

GRADO AUMENTO TARIFA VALOR

ANO 2025 AUTORIZADO ANUAL PENSION

ANO 2026 2026 2026

JARDIN 6.56% 2'742.602 274.260

TRANSICION 6.56% 2'742.602 274.260

PRIMERO 6.56% 2'742.602 274.260

SEGUNDO 6.56% 2'742.602 274.260

TERCERO 6.56% 2'742.602 274.260

CUARTO 6.56% 2'558.026 255.803

QUINTO 6.56% 2'444.082 244.408

LISTAS ESCOLARES

La lista escolar se entrega al padre de familia en el momento de firmar matricula, para ser
adquirida de forma auténoma en el periodo de receso escolar. No se exigen marcas, ni
lugares especificos para la compra.

TEXTOS ESCOLARES

Los textos escolares que se solicitan, son los que apoyan nuestro énfasis y los cuales
pueden ser adquiridos en papelerias o directamente de las editoriales mediante Feria
escolar.

Los textos escolares no tienen cambio antes de 3 afios, por tanto, los de consulta e
investigacion, pueden ser reutilizados en este periodo.
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ARTICULO 4. DE LOS EDUCADORES

Para el Liceo Infantil “El Mundo Del Nifio Feliz” los Docentes son parte vital y trascendental
tanto en la Formacién de los Estudiantes, como en la de los demas Estamentos de la
Comunidad Educativa. Por esta razon, el Liceo exige y se preocupa porque el maestro que
le presta sus servicios sea:

PERFIL DEL EDUCADOR

Promotor de desarrollo de la capacidad reflexiva y de la construccion de
conocimientos con el mayor sentido de perfeccién, para si mismo y para sus
Estudiantes.

Colaborador en el crecimiento, Formacion y Desarrollo Integral de los estudiantes.
Preocupado permanentemente por la creacion, fomento y practica de los valores
sociales, espirituales, éticos y morales que lo lleven a ser modelo y ejemplo para la
Comunidad Educativa.

Que inspire confianza por su sentido de responsabilidad, manejo de grupo y buen
trato para sus estudiantes, compafieros y demas personas de la Comunidad
Educativa.

Saber planear, organizar y dirigir las Acciones Educativas.

Ser puntuales y organizados en el quehacer Pedagadgico.

ARTICULO 5. DEBERES DE LOS DOCENTES Y DIRECTIVOS

Como personas comprometidas con la Institucién y leal a sus principios y valores, el
Educador y Directivos desarrollan una funcion pedagdgica, actualizada y orientada por
Normas de Convivencia que cumple libre y conscientemente. De acuerdo al Manual de
Funciones estos son algunos de sus Compromisos:

1.
2.

Desempenar su labor guiado por los valores fundamentales.

Velar por los derechos de los nifios, nifias y adolescentes: Es el conjunto de
actuaciones administrativas y de otra naturaleza, que se desarrollan DECRETO
NUMERO 1965 Continuacién del Decreto "Por el cual se reglamenta la Ley 1620 de
2013, que crea el Sistema Nacional de Convivencia Escolar y Formacion para el
Ejercicio de los Derechos Humanos, la Educacion para la Sexualidad y la
Prevencion y Mitigacion de la Violencia Escolar “para la restauracién de su dignidad
e integridad como sujetos de derechos, y de su capacidad para disfrutar
efectivamente de los derechos que le han sido vulnerados.

Ser protagonistas del desarrollo de la personalidad y de la construccion del Proyecto
de vida de los estudiantes del Liceo.

Atender, entender y actuar sobre situaciones conflictivas cotidianas, que se
presentan en lo personal, dentro del sistema familiar, en el ambito escolar y / o en
el contexto social, procurando fortalecer los espacios de sana convivencia y
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bienestar de nuestra comunidad.

6. Preparar a los estudiantes para enfrentar la vida de manera cuidadosa, siendo
conscientes que se pueden prevenir accidentes o situaciones de riesgo y conflicto.

7. Concientizar que el “chisme, la broma, el apodo, el comentario de escaso
argumento, el golpe “nos lleva a conflictos y no a una sana convivencia.

8. Controlar el vocabulario y las expresiones abiertamente ofensivas que directamente
juzguen, lastimen y maltraten a cualquier miembro de la comunidad educativa.

9. Identificar, reportar y realizar el seguimiento a los casos de acoso escolar, violencia
escolar y vulneracién de derechos sexuales y reproductivos que afecten a
estudiantes del establecimiento educativo, acorde con los articulos11y 12 de la Ley
1146 de 2007 y demas normatividad vigente, con el manual de convivencia y con
los protocolos definidos en la Ruta de Atencion Integral para la Convivencia Escolar.
Si la situacién de intimidacion de la que tienen conocimiento se hace a través de
medios electrénicos igualmente debera reportar al comité de convivencia para
activar el protocolo respectivo.

10. Transformar las practicas pedagdégicas para contribuir a la construccion de
ambientes de aprendizajes democraticos y tolerantes que potencien la participacion,
la construccion colectiva de estrategias para la resolucion de conflictos, el respeto a
la dignidad humana, a la vida, a la integridad fisica y moral de los estudiantes.

11. Participar de los procesos de actualizacién y de formacién docente y de evaluacion
del clima escolar del establecimiento educativo.

12. Contribuir a la construccién y aplicacion del manual de convivencia.

13. Programar y evaluar las Actividades Complementarias y de extension a la
Comunidad.

14. Tomar parte activa en la Planeacion, Programacién y Evaluacién de Actividades
Institucionales.

15. Controlar el comportamiento disciplinario de los estudiantes dentro y fuera del aula
de clase, del Liceo.

16. Respaldar las decisiones de la Institucion en todo, especialmente en lo acordado
acerca del Proceso de Evaluacién, Estimulos y Sanciones.

17. Mantener una comunicacion cordial y oportuna con los Padres de Familia o
Acudientes de los estudiantes, con el fin de coordinar e integrar la Accion Formativa
para lograr la Calidad y Excelencia Educativa. El Docente atendera a los Padres
de Familia en los horarios establecidos por el Liceo.

18. Cumplir oportunamente con las responsabilidades que le genera su rol de Docente,
tales como: presentacion de Proyectos de aula y de la materia, Ficha de
Seguimiento de los Estudiantes, participacion en todas y cada una de las actividades
institucionales y demas exigencias del Liceo, de Secretaria y del M.E.N.

19. Proporcionar los mecanismos necesarios para que los estudiantes desarrollen y
valoren todo su potencial de creatividad, disfruten de ella, y ejerciten su pensamiento
l6gico y critico.

20. Responder por la adecuada utilizacion, mantenimiento y seguridad de los equipos,
materiales muebles y enseres que estén a su cargo.

21. Ser puntual en la entrega de Informes Valorativos de los estudiantes a Secretaria
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y Coordinacion, teniendo en cuenta los criterios positivos previstos.

22. Cumplir los turnos de Convivencia y demas responsabilidades asignadas por el
Liceo.

23. De acuerdo a las normas de la Institucion, tomar nota diaria de la asistencia de los
estudiantes a sus clases, talleres o actividades programadas.

ARTICULO 6. DERECHOS DE LOS ESTUDIANTES

En el Liceo, la vida, la integridad, la salud, la educacion, la cultura, la recreacién y la libre
expresion son derechos fundamentales de todos los estudiantes. Reconocemos que los
derechos de los nifios prevalecen sobre cualquier otro, por lo que velamos por su bienestar
fisico, emocional y espiritual. Creemos que estos derechos son la base para una
convivencia armoniosa y respetuosa.

El estudiante, del LICEO INFANTIL “EL MUNDO DEL NINO FELIZ” tiene derecho a:

1. Ser tratado con dignidad y respeto, de acuerdo a sus caracteristicas individuales.
2. Conocer oportunamente el Manual de Convivencia y la programacion de
actividades. 3.Recibir todas las clases y ser evaluados idébneamente en todos sus
aspectos.

Expresar libre y respetuosamente sus inquietudes y ser escuchado.

No ser discriminado por su raza, intereses, orientacion sexual.

Participar en las diferentes actividades académicas y civicas de la Institucion.

Ser reconocidos por sus esfuerzos y avances durante el ano lectivo.

Tener oportunidad de corregir sus errores oportunamente.

Que se le escuche, se analicen y se acepten sus sugerencias.

© © N o g k&~ o

Ser eximidos de la practica de educacion fisica cuando se presente incapacidad
médica verificada.

10. Ser elegido como Personero del Liceo.

11. Que se le garantice un alto nivel académico.

12. A la recuperacion y refuerzo académico.

13. Ser aceptados por sus profesores, compaferos y demas personal del Liceo.

14. Recibir una Educacion Integral.

ARTICULO 7. DEBERES DE LOS ALUMNOS

El Estudiante del Liceo ha de ser consciente, que el ejercicio de la libertad y del bien comun
supone no interferir en la libertad y bienestar de los demas. La Libertad genera
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responsabilidad y la obligacion de no traspasar el derecho ajeno y exige responder por las
consecuencias de nuestros actos.

El estudiante matriculado en El Liceo Infantil “El Mundo Del Nifio Feliz”, tiene los siguientes
deberes:

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

Reconocer y respetar en los Otros, los mismos derechos que exige para él, como
estan indicados en el capitulo anterior.

Conocer y cumplir las disposiciones expuestas en el presente Manual de
Convivencia.

Conocer la Historia, Filosofia, el Proyecto Educativo Institucional y los Simbolos del

Colegio.
Respetar los simbolos patrios y del colegio, como valores éticos, culturales,
nacionales y étnicos.

Participar activamente en las diferentes formas de organizacion estudiantil, que
busquen el bien de toda la Comunidad Educativa.

Cumplir estrictamente con el Horario de Actividades Escolares.

Permanecer dentro del Liceo durante la jornada, participando de las actividades
programadas.

Respetar el conducto regular para la solucion de las dificultades personales tanto
académicas como de convivencia.

Dar un trato respetuoso a los companeros.

. Entregar oportunamente a los Padres de Familia, las circulares o comunicados que

el Liceo envia.

Asistir con el Padre de Familia o acudiente cuando sean citados de acuerdo con el
dia y la hora sefalada.

Realizar y presentar en las fechas establecidas los trabajos y tareas, que le sean
indicados por los profesores.

Justificar las ausencias por escrito siguiendo el debido proceso de justificaciones
por ausencias.

Asistir cumplidamente a las clases y a todas las actividades que el colegio programe.
15.Concentrarse en las actividades académicas, participar en las clases, respetar y
promover la participacién de las demas.

Presentarse puntualmente y en forma debida a todas las actividades académicas y
complementarias, programadas por la Institucion (inicio de la Jornada, diferentes
clases y actos comunitarios).

Portar correctamente los Uniformes del Liceo.

Cuidar los materiales que utilice al igual que los muebles y enseres del Colegio. Los
Padres de Familia o Acudientes se haran responsables de los dahos que el
estudiante realice.

Proveerse oportunamente de los utiles y elementos solicitados por el Colegio, para
el adecuado desarrollo de sus actividades.

Contribuir al aseo, conservacion, mejoramiento y embellecimiento de la Planta
Fisica y bienes materiales del colegio y preservar, respetar y cuidar el medio

28



,-‘
Ve
[ [ -

\
~

'@\.uceo INFANTIL EL
">~ ]MUNDO DEL NINO FELIZ
'l

4

ambiente.

20. Devolver en los dos dias habiles siguientes, los desprendibles de las circulares o
comunicaciones que envie el colegio.

21. Respetar los bienes de los demas. Entregar los objetos extraviados y no traer al
Liceo objetos de valor.

22. Diligenciar y hacer firmar diariamente la agenda escolar, por parte del padre y/o
acudiente.

23. Los estudiantes de los grados cuarto y quinto deberan dirigirse al docente del area
en la cual tengan actividades pendientes, por inasistencia justificada, para recibir de
ellos la notificacion de dichas actividades.

CAPITULO QUINTO. POLITICA DE INCLUSION

INTRODUCCION

La politica de inclusién del LICEO tiene como objetivo garantizar el derecho universal a la
educacion, eliminando las barreras que existen para estudiantes con diversidad de
aprendizaje, asi como para aquellos que se encuentran en una situacion de vulnerabilidad
por razén de su condicién econdmica, fisica o mental.

Estas “barreras” aparecen en La interaccion entre el estudiante y los distintos contextos en
que este se desarrolla: personales, politicos, culturales, sociales y econémicas que afectan
su vida. Al identificar las barreras de aprendizaje se buscara disefar planes de accién o
proyectos que ayuden a su eliminacion en la medida que se vayan presentando.

Es importante para nuestro LICEO crear redes de apoyo junto con profesionales
especializados, como con otras instituciones o entidades gubernamentales, que ayudan en
el proceso de implementacion de un programa sélido de inclusion. De la misma manera, la
familia desempena un papel fundamental ya que actia como el principal garante de
derechos desde la perspectiva de corresponsabilidad como promotor y mediador entre las
instituciones externas y el colegio, con el objetivo de establecer el plan de trabajo mas
adecuado para propiciar el avance y la formacion integral de cada estudiante.

El estudiante como eje central del proceso formativo, en permanente
observacién, requiere acompanamiento familiar e interinstitucional, para determinar
etapas de avance y motivacion, que permitan desarrollar estrategias como el PIAR (Plan
Individual de Ajustes Razonables) y/o aplicar las recomendaciones de caso que sean
socializadas desde orientacion escolar y den cuenta de un proceso acorde a sus

posibilidades, capacidades y perfeccionamiento de potencialidades.
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MARCO LEGAL

El decreto 1421 agosto 29 de 2017. Por el cual se reglamenta en el marco de la
educacion inclusiva la atencion educativa a la poblacion con discapacidad. Seccion

2, Atencion educativa a la poblacién con discapacidad.

Las obligaciones del articulo 24 de la Convencion de Naciones Unidas sobre los

Derechos de las Personas con Discapacidad y la Ley Estatutaria 1618 de 2013.

Ley 115 de 1994. La educacion es un proceso de formacién permanente, personal,
cultural y social que se fundamenta en una concepcion integral de la persona
humana, de su dignidad, de sus derechos y de sus deberes. La presente Ley sefiala
las normas generales para regular el Servicio Publico de la Educacién que cumple
una funcion social acorde con las necesidades e intereses de las personas de la
familia y de la sociedad. Se fundamenta en los principios de la Constitucién Politica
sobre el derecho a la educacién que tiene toda persona, en las libertades de

ensefanza, aprendizaje, investigacion y catedra y en su caracter de servicio publico.

Ley 115 de 1994, articulo 46. Dispuso que “La educacion de las personas con
limitaciones fisicas, sensoriales, psiquicas, cognoscitivas, emocionales o0 con
capacidades intelectuales excepcionales, es parte integrante del servicio publico
educativo”

Ley 1618 de 2013. “Por medio de la cual se establecen las disposiciones para
garantizar el pleno ejercicio de los derechos de las personas con discapacidad”.
Ordena a las entidades publicas del orden nacional, departamental, distrital, y
municipal, en el marco del Sistema Nacional de Discapacidad, la responsabilidad de
la inclusion real y efectiva de las personas con discapacidad, debiendo asegurar que
todas las politicas, planes y programas, garanticen el ejercicio total y efectivo de sus
derechos de manera inclusiva

Articulo 67 de la Constitucion Politica. Dispone que la educacion es un derecho
de la persona y un servicio publico que tiene una funcién social, en cual el Estado,
la sociedad y la familia son responsables de la educacion. Corresponde al Estado
garantizar el adecuado cubrimiento del servicio y asegurar a los menores las

condiciones necesarias para su acceso y permanencia en el sistema educativo.

30



,-‘
Ve
[ [ -

\
~

'@\.uceo INFANTIL EL
">~ ]MUNDO DEL NINO FELIZ
'l

4

e Articulo 47 de la Carta Politica. Prescribe que “El Estado adelantara una politica
de prevision, rehabilitacion e integracion social para los disminuidos fisicos,
sensoriales y psiquicos, a quienes se prestara la atencién especializada que
requieran” y en el articulo 68 senala que: “La educacion de personas con
limitaciones fisicas 0 mentales, o con capacidades excepcionales, son obligaciones

especiales del Estado”.

ORIENTACION DE EDUCACION INCLUSIVA

» Enfoque diferencial: implica una transformacion pedagogica que oriente las reflexiones
sobre las practicas y acuerdos convivenciales hacia lo colectivo y lo publico, para reconocer

y valorar las diferencias.

* Diversidad sexual y de género: la institucion es respetuosa de las orientaciones de género.

* Primacia de los derechos humanos: en virtud de los tratados internacionales firmados y
ratificados por Colombia, asi como de la Constitucidén Politica vigente, nuestra institucion es
respetuosa de los derechos humanos, asi como de las decisiones que la Corte

Constitucional tome al respecto en su interpretacion y aplicacién jurisdiccional.

* Enfoque de justicia restaurativa: los conflictos que se presenten en la vida escolar
cotidiana seran tratados a través de este enfoque, el cual facilita la participacién integral de
todos los agentes involucrados, para llegar a una solucién que los satisfaga a todos. Se

busca superar la justicia punitiva o retributiva que ante un dafio le retribuye con otro.

* Inclusion: generar todas las directrices educativas a nivel interno que permitan el acceso
a la educacion a las personas menos favorecidas y excluidas por sus limitaciones, ritmos,

criterios sociales y/o econdmicos.

» Diversidad y pluralismo: respetamos y promovemos las libertades de pensamiento,
expresion, religiosa y de cultos, asi como el libre desarrollo de la personalidad.

ElI LICEO en su interés por valorar la diferencia, se ha constituido a través de los anos, en
una comunidad pedagdgica incluyente, con el animo de formar nifos y nifias integrales. Por

tanto, el LICEO favorece el desarrollo de sus estudiantes reconociendo sus capacidades,
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sus ritmos, sus limitaciones, sus alcances y lo excepcional de su desarrollo. En ese sentido,
la busqueda de alternativas y herramientas para dar respuestas a las necesidades de sus

estudiantes ha sido una constante.

El Programa de Educacién Inclusiva busca disminuir las Barreras para el Aprendizaje, los
estudiantes del programa cuentan con el apoyo y acompanamiento de la institucion, para
las modificaciones curriculares y/o adaptaciones pedagdgicas pertinentes para su caso,
incluyendo los objetivos y procedimientos de valoraciéon de su proceso de aprendizaje,
teniendo en cuenta los lineamientos pedagdgicos establecidos. Por lo tanto, y en
coherencia con una propuesta inclusiva, la escala de evaluacién utilizada se mantiene y los
ajustes se realizan en el proceso valorativo segun las necesidades educativas de los

estudiantes.

Para que un estudiante del LICEO sea parte del programa de educacion inclusiva, lo
primero que requiere es presentar y entregar reportes dados por entidades externas que
especifique el diagnéstico que el estudiante presenta, asi como las recomendaciones
pertinentes para la institucion y los docentes de la misma para su caso, estas
recomendaciones y diagnosticos deberan ser entregados a orientacion escolar, con el
objetivo de realizar el debido formato de recomendaciones de caso para entrega y

socializacién con el equipo de docentes para su aplicacion.

En los casos que requieran la adecuacion por medio de ajustes curriculares estos seran

realizados en el formato correspondiente y evaluados a lo largo del afio escolar.

DERECHOS DE LOS ESTUDIANTES

Solicitar acompafiamiento o asesoria en orientacion cuando una situaciéon personal,
convivencial o académica que afecte su desempeno o su integridad fisica o moral. Los
profesionales de orientacién actuaran conforme a lo estipulado en el Directorio de
Protocolos de Atencion Integral para la Convivencia Escolar articulado con la ley 1620
de 2013, decreto 1421 de Educacion Inclusiva y la Ley 2000 de 2019, y segun sea el caso,
reportaran la situacion a directores de grupo, coordinadores/o entidades externas. Los
estudiantes con algun tipo de discapacidad, dificultad de aprendizaje o talento

excepcional tendran el derecho de recibir atencién educativa en los diferentes niveles
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académicos segun lo dispuesto en el decreto 1421 de 2017 sobre Educacion Inclusiva,
lo anterior enmarcado en el plan de apoyo del area de Bienestar denominado
Incluyete, es importante aclarar que el estudiante que reciba este apoyo de acuerdo
con su condicion particular, no esta exento del cumplimiento de las responsabilidades
académicas y convivenciales determinadas en el presente manual, el plan de estudios de
cada area de conocimiento o las acordadas con los docentes por medio de ajustes

razonables o PIAR.

ESTRATEGIAS ACADEMICAS

El apoyo para los estudiantes que deseen mejorar su desempefio en el aprendizaje en
algun area o asignatura en un periodo determinado, debera iniciar un proceso de mejora,

para ello cuenta con las siguientes estrategias:

1. Actividades de refuerzo. Consisten en repasar o “reforzar” algun contenido o aprendizaje
de la asignatura en la que el estudiante presenta dificultad. Esta estrategia comprende la
definicion de metas de aprendizaje, el desarrollo de labores dirigidas a identificar las
dificultades y la puesta en marcha de diferentes actividades académicas que le permitan
avanzar en su aprendizaje.

En el aula el profesor buscara diferentes estrategias propias de la evaluacion formativa de
manera constante y permanente dentro de cada uno de los periodos, para que el estudiante

alcance sus indicadores de aprendizaje.

2. Apoyo de Orientacion: Un estudiante podra ser remitido a Orientacion si presenta
dificultades en el ambito socio afectivo, convivencial o académico. La remision se realizara
de acuerdo con los criterios establecidos por orientacion, a fin de recibir las estrategias de
apoyo, donde se contara con la participacion y compromiso de los Padres de Familia. El
profesional sera quien defina la ruta a seguir en acuerdo con coordinacion, en
coherencia con el programa prevencién y promocion, el cual responde a las solicitudes
legales establecidas en la Ley 115 General de Educacién, Ley 1620 de Convivencia
Escolar, Decreto 1421 de Educacién Inclusiva, Ley 2000 de 2019 y el Directorio de

protocolos de Atencién Integral para la Convivencia Escolar.

1. Tutorias: el LICEO podra programar jornadas de refuerzo escolar o tutorias para
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que los estudiantes con dificultades académicas refuercen sus aprendizajes y
fortalezcan su proceso formativo, buscando el mejoramiento de sus desempenios,
dichas jornadas no tendran valoraciones, ni implican que se cambien notas de

periodos anteriores.

EVALUACION Y PROMOCION

La evaluacion en el marco de la educacion inclusiva se concibe como un proceso formativo,
continuo y flexible, orientado a reconocer los avances y potencialidades de cada estudiante
segun sus capacidades y ritmos de aprendizaje. Mas que una calificacion, busca valorar el
proceso, la participacion y el esfuerzo individual, promoviendo la equidad y la mejora

constante.

Para los estudiantes vinculados al programa de inclusion, la evaluacion se ajusta mediante
el Plan Individual de Ajustes Razonables (PIAR), en coherencia con el Decreto 1421 de
2017 y el Sistema Institucional de Evaluacion (SIEE). Dichos ajustes garantizan condiciones
adecuadas para su participacion y avance, aplicando principios de disefio universal del

aprendizaje (DUA).
ESTRATEGIAS EVALUATIVAS

1. Adaptacion de instrumentos, tiempos y espacios de evaluacion.
2. Uso de rubricas personalizadas y criterios centrados en el progreso individual.

3. Implementacion de evaluaciones alternativas segun capacidades y necesidades
del estudiante (portafolios, proyectos, autoevaluaciones).

4. Retroalimentacion constante y positiva.

5. Seguimiento interdisciplinario y acompanamiento familiar.

CRITERIOS DE PROMOCION

La promocidn se definira con base en:
1. Cumplimiento de los objetivos del PIAR y evidencias de progreso personal.
2. Participacion activa en el proceso educativo.

3. Desarrollo de competencias basicas y habilidades socioemocionales.
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4. Compromiso y acompafiamiento de la familia.

5. Recomendaciones del equipo docente y de orientacién escolar.

En caso de requerir permanencia en el grado, la decision sera sustentada en los informes

pedagdgicos, el PIAR y el consenso del equipo interdisciplinario.

El LICEO realizara un seguimiento semestral a los avances de cada estudiante y una
evaluacion anual del programa de inclusion, con el fin de fortalecer las estrategias
pedagdgicas y garantizar una educacién de calidad, equitativa y respetuosa de la
diversidad. RESPONSABILIDADES DEL LICEO Y LOS PADRES DE FAMILIA EN EL
PROGRAMA DE ATENCION INCLUSIVA

Con el propdsito de cumplir con lo establecido en el decreto 1421 de agosto 21 de 2007 y
laley 1618 de 2013 en lo referente a nifos, nifas y adolescentes que

presenten algun tipo de discapacidad o vulnerabilidad, el LICEO se compromete a:

1. Identificar todos aquellos signos de alerta en el desarrollo o en el proceso de
aprendizaje que pueda representar una necesidad educativa especial en algun
estudiante.

2. Garantizar las condiciones posibles para que esos mismos estudiantes puedan
desarrollar su proceso bajo las estrategias establecidas en el Plan Individual de
Ajustes Razonables (PIAR), teniendo en cuenta el Disefio Universal de Aprendizaje
(DUA) y la planeacion de area.

3. Mantener una comunicacioén efectiva con padres de familia con el fin de garantizar
un apoyo constante y evitar el fracaso escolar de los estudiantes.

4. Crear y mantener actualizada la informacion de la historia escolar de los
estudiantes con cualquier tipo de diagnéstico diverso.

5. Dar especial atencion al seguimiento de los avances o dificultades de estos
estudiantes durante las reuniones de nivel.

6. Reportar en el SIMAT a los estudiantes que presentan diagnésticos diversos de

aprendizaje en el momento de la matricula, retiro o traslado
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CAPITULO SEXTO. COMPONENTES DE LA RUTA DE ATENCION
INTEGRAL PARA LA CONVIVENCIA ESCOLAR

ARTICULO 1. RUTA DE ATENCION INTEGRAL (RAI)

La Ruta de Atencién Integral para la convivencia escolar es la herramienta principal del
Sistema Nacional de Convivencia Escolar y formacion para el ejercicio de los Derechos
Humanos, la educacion para la sexualidad y la prevencion y mitigacién de la violencia
escolar que las instituciones y establecimientos educativos de Colombia deben
fundamentar con sus respectivos protocolos y debido proceso en el Manual de Convivencia;
asi mismo, asegurar su implementacién y evaluacién. Esta herramienta contiene cuatro
componentes: "1. Ruta de Promocién, 2. Ruta de Prevencion, 3. Ruta de Atencion y 4. Ruta
de Seguimiento" (Decreto 1965 de 2013).

Los componentes de promocion, prevencion, atencion y seguimiento de la Convivencia

Escolar en el Liceo se desarrollaran con base en 3 enfoques:

1. Enfoque de Derechos Humanos: Implica reconocer las normas para proteger la
dignidad de todas las personas independientemente de su etnia, edad, sexo,
orientacion, género, nacionalidad, clase, creencias religiosas o politicas, entre otros.
Permite construir una comunidad educativa democratica en la cual todos pueden
participar, sin discriminarlo por sus gustos, opiniones o intereses.

2. Enfoque de género: Tiene como fin eliminar jerarquias y relaciones de poder
desiguales que se han establecido en los roles de hombre y mujer histéricamente.
Busca promover relaciones de igualdad y equidad, asi como transformar
estereotipos de género para que nifios y nifias logren desarrollar su potencial.

3. Enfoque restaurativo: Aborda la superacién de los conflictos a través del
reconocimiento de la responsabilidad en ofensas o comportamientos inadecuados
y la consciencia sobre la manera en que esto impacta a la comunidad educativa.
Implica restablecer las relaciones a través de la reparacién y la reconciliacién como

medio para superar la violencia.
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A. COMPONENTE DE PROMOCION

ARTICULO 2.
Definicion: EI componente de promocion esta relacionado con el fortalecimiento de la
formacion en competencias ciudadanas y para el ejercicio de los derechos humanos,

sexuales y reproductivos de los estudiantes de los niveles de preescolar y basica primaria.

ARTICULO 3.

Objetivo: Su primera responsabilidad es la de actualizar, ajustar y fundamentar el Manual
de Convivencia con la participacion de representantes de toda la Comunidad Educativa;
propone politicas institucionales para favorecer el bienestar individual y colectivo; lidera los
procesos de formacion en Derechos Humanos, sexuales y reproductivos, competencias
ciudadanas, mediacion y conciliacion; disefa, implementa, le hace seguimiento y evalua los

programas y proyectos de convivencia y paz (competencias ciudadanas).

ARTICULO 4.

El componente de promocién, activa la Ruta de Atencion Integral para la Convivencia
Escolar desde el primer dia de clases de los estudiantes; poniéndola en conocimiento de
toda la comunidad de El Liceo Infantil “El Mundo Del Nifio Feliz”, para su inmediata
participacién por parte de todos los estamentos de la Comunidad Educativa. Asimismo, la
institucion cuenta con el apoyo permanente de los diferentes proyectos transversales,

impulsados por las areas encargadas para su promocion.

Estas iniciativas ayudan al desarrollo de Competencias Ciudadanas y en los temas
relacionados con los Derechos Humanos, derechos sexuales y reproductivos, y la

mitigacién de la violencia escolar.

B. COMPONENTE DE PREVENCION

ARTICULO 5.

Definicion: ElI componente de prevencién se relaciona con la prevencion, valga la
redundancia, de la ocurrencia de situaciones que pueden afectar la convivencia escolar y
el ejercicio de los Derechos Humanos, sexuales y reproductivos dentro del contexto

académico.
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ARTICULO 6.

Objetivo: Segun el Decreto 1965 de 2013, la Prevencion busca intervenir oportunamente

en dinamicas y comportamientos que podrian afectar el ejercicio de los Derechos Humanos,

sexuales y reproductivos, y la convivencia escolar; en este sentido, el componente de

Prevencion disefia e implementar estrategias, actividades y adelanta acciones de

prevencion de cualquier tipo de violencia, agresion, exclusion, irrespeto o maltrato.

ACCIONES DEL COMPONENTE DE PREVENCION

ARTICULO 7.

El Liceo Infantii “El Mundo Del Nifio Feliz’ elabora anualmente un cronograma de

actividades académicas, que reune las amplias acciones que implementa para prevenir

sucesos que puedan afectar la convivencia escolar, orientados a que, antes de sancionar,

se hayan agotado las acciones y estrategias para evitar iniciar el debido proceso a nivel

convivencial.

1.

En el momento en que el estudiante formaliza su matricula, recibe el Manual de
Convivencia de la institucion, de tal manera que sea leido, analizado y comprendido
antes de iniciar el afio lectivo.

Se pide a los padres de familia que, junto con el estudiante, se lea el Manual de
Convivencia y diligencien el formato de aceptacion del mismo, documento que
servira de evidencia de la asimilacién de nuestra propuesta educativa.

Cualquier miembro de la comunidad educativa podra informar sobre situaciones que
estén afectando la sana convivencia y el ejercicio de los Derechos Humanos,
sexuales y reproductivos mediante los siguientes mecanismos: Personalmente y/o
a través de comunicacion telefénica directa con el area directiva del Liceo.

Se garantiza la confidencialidad de la informacion, que sera compartida Unicamente
con los miembros del Comité de Convivencia Escolar y estamentos directivos que
traten el caso. Los documentos de medios fisicos o electrénicos, asi como
fotografias, actas y demas informaciones registradas, seran celosamente
archivados con un numero de radicacion que lo identifica, después de ser resueltas
las situaciones. En los seguimientos a los estudiantes, se hara referencia al caso
radicado en dichos archivos, mas no podra detallarse en los seguimientos de los
estudiantes (Ley de Habeas Data, 1581 de 2012).

38



,-"
Ve _@\. LICEO INFANTIL EL
">~ ]MUNDO DEL NINO FELIZ
'l

N

5. Aquellas personas que no estdan comprometidas en la situacion y faciliten
informacion que permita descubrir situaciones veridicas que afectan la convivencia
escolar y el ejercicio de los Derechos Humanos, sexuales y reproductivos seran
protegidas, reservando su nombre e identificacion.

6. Cada docente debe propiciar espacios de dialogo y prevencion en el desarrollo de
Su area, sea cual sea su especializacion, logrando asi que en cada momento se
respeten las normas y se eviten sanciones.

7. Orientar a la Comunidad Educativa en temas tales como bajo rendimiento escolar,
impulsividad, inconvenientes relacionales, educacién sexual, prevencién y consumo
de alucindgenos, problemas sociales y psicolégicos, codigo de infancia y
adolescencia, entre otros. Este sera un espacio de formacion y de prevencion en
donde se permite manifestar lo que se piensa y se siente, frente a las vivencias
cotidianas bajo la guia de principios psicoldgicos, éticos y morales.

8. Jornadas pedagogicas como herramienta de orientacion formativa que busca
capacitar al personal Docente y Administrativo, sobre promocion, prevencion,
atencion en casos de estudiantes que presenten situaciones de riesgo y que

ameriten intervencion.

9. Escuela de Padres: Los Padres de Familia son un factor determinante en la
formacion de los educandos, por lo tanto, deben tener comunicacion permanente y
cercana con la Institucion educativa. Alli se abordan temas de interés general, que
pretenden ofrecer estrategias para el mejoramiento de las relaciones sociales en el
entorno familiar, escolar y social, para prevenir comportamientos y situaciones
negativas en los nifos, nifias y jovenes. Toda situacion de conflicto es un escenario
de aprendizaje que permite generar espacios de dialogo y critica constructiva que

enriquecen las relaciones interpersonales.
C. COMPONENTE DE ATENCION

ARTICULO 8.
Definicién: Se encarga del desarrollo de estrategias que permitan asistir a cualquier

miembro de la Comunidad Educativa.

ARTICULO 9.

Objetivo: Este componente se ejecuta de manera inmediata, pertinente, ética e integral,
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cuando se presente un caso de violencia, acoso escolar o comportamiento agresivo que
vulnere los Derechos Humanos, sexuales y reproductivos, de acuerdo a los protocolos y en
el marco de las competencias y responsabilidades de las instituciones. En este componente
se encuentra el debido proceso para las situaciones tipo |, tipo Il y tipo Ill, ademas de los

protocolos de atencion.

ARTICULO 10.

Segun el Articulo 31 de la Ley 1620 de 2013, el componente de atencion inicia con la
identificacion de situaciones que afectan la convivencia por acoso o por cualquier tipo de
violencia escolar, los cuales deberan ser remitidos al Comité Escolar de Convivencia, para
su documentacion, analisis y atencién a partir de la aplicacion del Manual de Convivencia.
Los protocolos y procedimientos de la ruta de atencién integral deberan considerar como
minimo los siguientes postulados:

1. La puesta en conocimiento de los hechos por parte de las directivas, docentes y
estudiantes involucrados.

2. El conocimiento de los hechos a los Padres de Familia o acudientes de las victimas
y de los generadores de los hechos violentos.

3. Se buscaran las alternativas de solucion frente a los hechos presentados
procurando encontrar espacios de conciliaciéon, cuando proceda, garantizando el
debido proceso, la promocién de las relaciones participativas, incluyentes y
solidarias de la corresponsabilidad y el respeto de los Derechos Humanos.

4. Garantizar la atencion integral y el seguimiento pertinente para cada caso.

ARTICULO 11.

CLASIFICACION DE LAS SITUACIONES QUE AFECTAN LA CONVIVENCIA
ESCOLAR

El Articulo 40 del Decreto 1965 del 2013 clasifica las situaciones que afectan la convivencia
escolar y el ejercicio de los Derechos Humanos, sexuales y reproductivos, se clasifican en
tres tipos:
1. Situaciones Tipo |. Corresponden a este tipo los conflictos manejados
inadecuadamente y aquellas situaciones esporadicas que inciden negativamente al

clima escolar, y que en ningun caso generan dafos al cuerpo o a la salud.
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Situaciones Tipo Il. Corresponden a este tipo las situaciones de agresién escolar,
acoso escolar (bullying) y ciber acoso (Cyberbullying), que no revistan las
caracteristicas de la comision de un delito y que cumplan con cualquiera de las
siguientes caracteristicas:

a. Que se presenten de manera repetida o sistemética,

b. Que causen dafios al cuerpo, o a la salud sin generar incapacidad alguna

para cualquiera de los involucrados.

Situaciones Tipo lll. Corresponden a este tipo las situaciones de agresién escolar
que sean constitutivas de presuntos delitos contra la libertad, integridad y formacion
sexual, referidos en el Titulo IV del Libro 11 de la Ley 599 de 2000, o cuando

constituyen cualquier otro delito establecido en la ley penal colombiana vigente.

ARTICULO 12. SITUACIONES TIPO I

El Liceo considera Situaciones Tipo | los siguientes comportamientos de los estudiantes:

1.

Herir verbalmente con apodos e indiscreciones a los compafieros, docentes y
demas personal de la institucion.
Expresar gestos o palabras soeces y/o de burla frente a cualquier miembro de la

comunidad educativa o visitante de la institucion.

Desacato de las normas y acuerdos de convivencia del Liceo dentro o fuera del aula
de clase, ya conocidas por el estudiante.

Uso indebido de material audiovisual, fotografico y escrito dentro del Liceo y/o en
redes sociales, que afecte el buen nombre de la institucion o de los miembros de la
comunidad educativa.

Manejo inadecuado de los conflictos generados dentro de los espacios de trabajo y
relacion escolar (altercados, enfrentamientos o rifias entre dos 0 mas miembros de
la comunidad educativa)

Generar rumores y falsos testimonios acerca de cualquier miembro de la comunidad
educativa.

Ocultar y negar responsabilidades sobre sus actos, culpando a otro compafiero (a).
Propiciar situaciones de engafo entre sus compareros(a) para obtener un beneficio

propio.
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ARTICULO 13. SITUACIONES TIPO II

Se consideran situaciones Tipo Il:

1.
2.

11.

Reincidencia hasta tres veces de alguna de las situaciones TIPO | mencionadas.
Agresion relacional: Es toda accidn que busque afectar negativamente las
relaciones que otros tienen. Incluye excluir de grupos, aislar deliberadamente vy
difundir rumores o secretos buscando afectar negativamente el estatus o imagen
que tiene la persona frente a otros.

Agresion fisica: Es toda accion que tenga como finalidad causar dafio al cuerpo o a
la salud de otra persona. Incluye pufietazos, patadas, empujones, cachetadas,
mordiscos, rasguios, pellizcos, jalones de pelo, entre otras.

La agresion fisica contra uno o mas miembros de la comunidad educativa, asi como
servir de mediador o instigador para la concertacion de agresiones verbales o
psicolégicas ya sean en el ambito escolar (acoso escolar) o ambito informatico
(Acoso por redes sociales).

Agresion electronica: Es toda accidon que busque afectar negativamente a otros, a
través de medios electrénicos. Incluye, la divulgacién de fotos o videos humillantes
en internet, realizar comentarios insultantes u ofensivos sobre otros a través de
redes sociales y enviar correos electrénicos o mensajes de texto insultantes u
ofensivos, tanto de manera anénima como cuando se revela la identidad de quien
los envia.

Consumo o induccién al consumo de sustancias psicoactivas tales como cigarrillos,
alucinégenos, o bebidas embriagantes dentro o fuera de la institucion.

Cualquier forma de intimidacién o degradacién de la victima con o sin uso deliberado
de tecnologias de informacién (internet, redes sociales virtuales, telefonia movil y
video juegos online) para ejercer maltrato psicolégico ya sea ocasional o continuado.
Las burlas, criticas y toda forma de agresion hacia cualquier miembro de la
comunidad a causa de sus caracteristicas fisicas, orientacion sexual, nacionalidad,
extraccion social, género, condicion fisica o intelectual, religion, cultural y politicas.

El acoso, la provocacion de caracter sexual a cualquier miembro de la comunidad.

. Levantar falsos testimonios sobre la honra de cualquier miembro de la comunidad a

través de internet, ya sea empleando correo electrénico, redes sociales, los foros,
mensajes de texto o cualquier tipo de recurso tecnologico.
Toda accion que tenga el propdsito de causar dafio intencional o intento de infringir,

lesionar o causar incomodidad a otros.
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Provocar a companeros que se encuentren en situacion de conflicto para incitarlos
a realizar actos violentos.

Deteriorar, perder, esconder y/o tomar las pertenencias de los demas sin permiso.
Agredir o amenazar a cualquier miembro de la comunidad con elementos de trabajo
como lapices, bisturies, tijeras, etc. o elementos corto punzantes convencionales.
Utilizar la imagen de cualquier miembro de la comunidad, para convertirle en objeto
de burla o degradacion.

Proferir amenazas sobre la victima recurriendo al uso de internet u otra forma de
comunicacion (verbal, no verbal y escrita).

Asociarse con otros para hostigar, a través de internet o de cualquier recurso
tecnoldgico, a cualquier miembro de la comunidad educativa.

Enviar de forma periédica, correos electrénicos o realizar comentarios en redes
sociales difamando a la victima para manipularlos.

Causar dano en bien comun, lugares o elementos comunitarios.

Resolver conflictos recurriendo a la violencia fisica o verbal, tanto dentro como fuera
de la institucién; asi como animar a otros para que se agredan.

Rayar las paredes, pupitres y las puertas de los bafios o deteriorar los elementos de
las unidades sanitarias.

Consumir cualquier tipo de psicoactivos o de sustancias que afecten el sistema
nervioso central, sin prescripcidon médica dentro del colegio, vistiendo el uniforme en

0 actos publicos de la institucion.

ARTICULO 14. SITUACIONES TIPO III

Se consideran situaciones Tipo Il

1.

Agresion fisica que genere incapacidad médica, contra cualquier miembro de la
comunidad educativa.

Distribucion/venta de sustancias psicoactivas a cualquier miembro de la comunidad
educativa.

Agresion sexual a miembros de la comunidad educativa.

Hurto de elementos de la institucion o miembros de la comunidad educativa.
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ARTICULO 15. PROTOCOLO DE ATENCION PARA SITUACIONES TIPO I

El protocolo esta orientado a fijar el procedimiento para asistir oportunamente las
situaciones Tipo | que afecten la convivencia escolar del colegio. En todo caso y frente a

una situacién tipo | los docentes y directivos docentes obraran de la siguiente forma:

1. El docente debe reunir y escuchar el punto de vista de la persona afectada y
personas implicadas, como también de posibles testigos y hacer registro escrito de
los datos segun las versiones dadas.

2. El docente hace la mediacion del conflicto manera pedagdgica, justa y equitativa
promoviendo la busqueda de formas de solucion entre las partes involucradas para
que busquen la reconciliacion y la reparacion de los dafnos causados.

3. Desarrollo de las estrategias formativas pertinentes, asi como fijar acciones para la
reparacion de los dafos causados y el restablecimiento de los derechos que genere
un cambio en el comportamiento de los estudiantes involucrados y los conlleven a
la conciliacion y a un clima de relacion constructiva. El seguimiento se registra en el
acta correspondiente.

4. Realizar seguimiento del caso y de los compromisos acordados para verificar si la
solucion fue efectiva, dentro del observador del estudiante. El estudiante puede
solicitar el tratamiento del caso al comité de convivencia para el estudio pertinente.
Los acuerdos y compromisos pactados en estas instancias se registraran en un
acta, la cual es parte constitutiva del proceso convivencial respectivo.

5. En caso de persistencia de la falta se hara remisién al Comité de Convivencia
Escolar donde se decide su tratamiento como situacion TIPO Il y el seguimiento

acorde con esta.

ARTICULO 16. PROTOCOLO PARA LA ATENCION DE SITUACIONES TIPO II

El protocolo esta orientado a fijar el procedimiento para asistir oportunamente las
situaciones Tipo Il que afecten la convivencia escolar, en todo caso y frente a una situacion

tipo Il los docentes y directivos actuaran de la siguiente forma:

1. Generar la atencién inmediata en salud fisica o mental en caso de ser necesario.

2. Las agresiones verbal, gestual, relacional, electrénica son atendidas
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inmediatamente por el docente y remite al Coordinador de convivencia, quien
escucha a las partes involucradas y hace el debido seguimiento para una solucion
consensuada y pacifica entre los implicados. Esta accién es registrada en el acta de
seguimiento.

Si él o los estudiantes requieren de atencion por orientacion, el Coordinador de
Convivencia remite al Orientador Escolar de la institucion para su respectivo
seguimiento.

Se realizara citacion al padre de familia por parte del coordinador de convivencia
para analizar la situacion y establecer los compromisos dejandolos firmados en el
observador por acudientes y estudiantes.

Si la situacion problematica continua y se complejiza, el Coordinador de Convivencia
da a conocer el caso al Rector quién es el presidente del Comité Escolar de
Convivencia.

El presidente convoca al Comité Escolar de Convivencia ya da a conocer la situacion
ocurrida y las medidas adoptadas. El comité realizara el analisis y seguimiento, a fin
de verificar si la solucion fue efectiva o si se requiere acudir al articulo 44 del decreto
1965 de 2013. Este analisis debe quedar registrado en el acta respectiva del Comité
Escolar de Convivencia donde debe quedar evidenciado lo ocurrido y las decisiones
adoptadas.

El comité de Convivencia realizara el analisis del caso y el seguimiento de las

soluciones.

ARTICULO 17. PROTOCOLO PARA LA ATENCION DE SITUACIONES TIPO

I1I

Para las situaciones TIPO lll se ha determinado el siguiente protocolo:

Brindar atencién inmediata en salud fisica y mental de los afectados.

Informar de la situacién a las entidades correspondientes (Policia de Infancia y
Adolescencia, ICBF o la que sea competente)

Se informara inmediatamente al Padre de Familia o acudiente de la situacién por
parte del Coordinador de Convivencia.

El Coordinador de Convivencia de inmediato informa al Rector de la situacion
presentada; quién autoriza la salida del estudiante lesionado.

Citar los integrantes del comité de convivencia y ponerlos en conocimiento del caso,
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para posteriormente proceder a sesionar. Podra decidirse la notificacion ante el

Consejo Directivo para que los padres de familia inicien proceso terapéutico

necesario con el estudiante en su EPS, puede darse la negacién del cupo para el

préoximo afo, el retiro del estudiante de la institucion o la cancelacion de la matricula.

Realizar el reporte en el sistema de Informacion Unificado de Convivencia Escolar.

Realizar seguimiento del caso por parte del Comité Escolar de Convivencia junto con

la autoridad que lo asuma y del comité municipal, distrital o departamental de

convivencia escolar que ejerza jurisdiccion sobre el establecimiento educativo.

Acoso escolar (Bullyng)
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educativa presenta sefabes o indidos
di prsunia 3 gresidm ¥ a (oeo esoolar

¥

R podia de Situaciin de agnasedn yacoso
por parte de los miembros dela
comunidad educativa o deuntercen

1L it ar s falis o incizios di
B S g 0 A s asiokir

-

. Dbt s informacion sobe b situacis
it s imvkeriados

Ma

[ 3. Valerar ol astads e, amodenal v matedal & la

perionE oo de laagradn y acow escoar |

¥

| 4. Contactar o padees da tamsmilao scudiestes &l

HMA | vl radai |
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Bagsta Pl e i el e il 1]
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Fuente: https://bibliotecadigital.ccb.org.co/

PARAGRAFO 1. El primer respondiente del seguimiento es quien recibe la informacién de

manera directa y se encargara de dar continuidad al conducto regular aqui establecido:

46



LICEO INFANTIL EL
MUNDO DEL NINO FELIZ

Ciberacoso (Cyberbullyng)

RUTA DE ATENCION A
CIBERSITUACIONES TIPO |

Reconstruye situacion:
Aealiza
« Hechos oourridos.
= Relacion entre implicados.
- Efectos

I(: ACCIONES DE MEDIACION, PARA
RESOLICION DEL CONFLICTD

» ACUERDOS

+ SEGUIMIENTO DEL CUMPLIMIENTD
ACUERDOS

L A

De acuerdo con el Articulo 42 del Decreto 1965, frente a las situaciones digitales Tipo |
no hay en primera instancia intervencién por parte de los Directivos institucionales o
Directivos docentes, tampoco del Comité de Convivencia o de las familias.

RUTA DE ATENCION A
CIBERSITUACIONES TIPO I

[+ SANCIOMNES RESTALIRATIVAS
+ COMPROMISO MO REPETICION
+ SEGLIMIENTO FERIDDICD
» CUMPLIMIENTD DE ACUERDOS

|

|’ ACCIONES RESTALRATIVAS DE AULA |
0 E!

ECLELA
- Generalided de |@ sMuecidn pas
pravanciin y MO rpaticidn

Fuente: https://www.colombiaaprende.edu.co/
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RUTA DE ATENCION A
CIBERSITUACIONES TIPO 1
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CECO DOCENTE

AEALLTAN MOACATORIAS PRELWIMARES

S | e |

I::Iml:l: FALILLA m

| o |
dldlvdm'fmu:n-hl’ﬂ..:lilg:d
Fuente: https://www.colombiaaprende.edu.co/
VIOLENCIA SEXUAL
INICIO ®

Remirita por escri'tora orientacién
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VIOLENCIA INTRAFAMILIAR
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CONDUCTAS AUTOLESIVAS (CUTTING)
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COMPONENTE DE SEGUIMIENTO

ARTICULO 18.

El componente de seguimiento se debe centrar en el reporte oportuno de la informacion al
Sistema de Informacion Unificado de Convivencia Escolar del estado de cada uno de los

casos de atencion reportados.

También hace referencia al seguimiento y evaluacion de las estrategias en cada uno de los
componentes de RAI; promocidén, prevencion, y atencién asumidos por la institucion para
verificar si estas acciones fortalecen el ambiente convivencial en el colegio. Este proceso

debe ser liderado por el Comité Escolar de Convivencia de la Institucion.

CAPITULO SEPTIMO. SANCIONES Y MEDIDAS DE RESTAURACION

Se considera falta cualquier violacion o incumplimiento de las normas, acuerdos o
compromisos disciplinarios dentro del Liceo, asi como los hechos y acciones que impiden
el normal desarrollo de las actividades cotidianas o cuando la persona asume conductas
que atentan contra los demas o contra el entorno. Las faltas y su clasificaciéon se encuentran
estipuladas en el presente Manual, en cuanto a las sanciones que se generen tendran un
objetivo formativo a través de acciones pedagdgicas, las cuales seran estipuladas una vez

se cumpla el Debido Proceso.

ARTICULO 1. APLICACION DEL PRINCIPIO DEL DEBIDO PROCESO

Todo estudiante tiene derecho al Debido Proceso siguiendo las instancias y procedimientos
pertinentes. Por lo tanto, tiene derecho a:
1. Conocer los hechos por los que se le acusa.
2. Tener presuncion de inocencia.
3. Ser escuchado y defenderse en declaracién (en presencia de su acudiente) para lo
cual puede solicitar la presencia del Personero de los estudiantes.

4. Recibir un trato igualitario.
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El Debido Proceso se iniciara una vez se presuma la ocurrencia de una falta, que
dependiendo de su clasificacion es competencia de Docentes y Directivos de la siguiente

manera:

- COMPETENCIA DE LOS DOCENTES: Corresponde a los docentes el
conocimiento e iniciacion del debido proceso ante las faltas leves cometidas por los
estudiantes.

- COMPETENCIA DEL COORDINADOR: Corresponde al coordinador de los
estudiantes el conocimiento e inicio del debido proceso en faltas graves y gravisimas
cometidas por los estudiantes y resolver los recursos de apelacion interpuestos
contra las decisiones tomadas por los docentes en primera instancia.

- COMPETENCIA DEL ORIENTADOR: Corresponde al orientador, el conocimiento
del debido proceso de los estudiantes, desarrollando acciones integradas de
promocion y prevencion de salud mental, asesorando, estimulando u orientando al
estudiante en la adecuacion de su comportamiento a las exigencias del trabajo
escolar y la vida en comunidad, vinculando a los padres de familia en dicho proceso.

- COMPETENCIA DEL RECTOR: Corresponde al rector con el comité directivo el
fallo en faltas gravisimas cometidas por los estudiantes y resolver los recursos de
apelacion interpuestos contra las decisiones del coordinador.

- COMPETENCIA DEL CONSEJO DIRECTIVO: Corresponde al consejo directivo
resolver el recurso de apelacién de las decisiones tomadas por el rector con el

comité directivo.

La finalidad del Debido Proceso para SANCIONES Y PROCEDIMIENTOS es ftratar
adecuadamente las faltas estipuladas en el Manual de Convivencia de estudiantes y
miembros de la comunidad que atentan contra la convivencia interna, el goce del derecho
a la educacion y el cumplimiento de los fines de la educacion, con los que se han agotado
los procedimientos y tratamientos pedagogicos y de orientacion, por parte de directivos y

docentes garantizando el respeto y el debido proceso disciplinario.

Las fases del debido proceso a nivel disciplinario ante las faltas graves o gravisimas

estipuladas en el presente Manual son las siguientes:

1. Apertura formal del proceso y formulacién de cargos: Se comunica por parte del

53



,-"
Ve _@\. LICEO INFANTIL EL

\
~

4

*py./MUNDO DEL NINO FELIZ
'

Liceo al estudiante y su acudiente sobre la apertura de la investigacion disciplinaria
por la presunta falta cometida. Se cita al estudiante y su acudiente para que pueda
dar su version libre sobre los hechos ocurridos. Adicionalmente por parte del Liceo
se determina cual es el tipo de falta cometida segun el Manual de Convivencia y las
posibles sanciones posterior al proceso de investigacion.

Traslado de pruebas: En esta etapa se comunica al estudiante y su acudiente sobre
el tiempo en el cual puede presentar pruebas que aporten a la investigacién sobre
la presunta falta cometida.

Decision Primera Instancia: Posterior al analisis del caso y las pruebas presentadas
se realiza el fallo con la absolucion o imposicién de sancién segun aplique. Esta
ultima debe ser proporcional a la falta, razonable y coherente.

Notificacién: Se cita al estudiante y su acudiente para informar sobre la decisién
tomada ante la falta cometida, asi como se notifica sobre el recurso de apelacién al
que puede acudir, procedimiento y tiempo que se debe cumplir en caso de estar en
desacuerdo con la decision.

Decision Segunda Instancia: Se realiza el analisis del caso por parte del Consejo
Directivo para tomar una decision a partir de la apelacion (si fue solicitada), y se

notifica al estudiante y su acudiente.

CAPITULO OCTAVO. DE LA PRESTACION DE SERVICIOS

ARTICULO. 1. DEPOSITO DE LIBROS Y AYUDAS AUDIOVISUALES

Crear en el estudiante habitos por la lectura, consulta e informacion.

Promover la cultura y el habito de la lectura.

El servicio que presta el Deposito de libros, es de préstamo de: enciclopedias,
textos de consulta, guias, revistas, folletos y demas material didactico que se
requiera para el aprendizaje.

Este servicio es para los estudiantes, profesores, personal administrativo, de
servicio y toda la comunidad que hace parte del plantel.

El profesor(a) encargado debe solicitar el material por medio del formato 8
Préstamo de libros) dispuesto en sala de profesores ya sea para: material
pedagogico, grabadoras, proyector o cualquier implemento audiovisual, sera el

responsable del uso, manejo y cuidado de dichos elementos.
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5.El material audiovisual reservado con minimo un dia de anterioridad se debe regresar

en las mismas condiciones que se entrega.

Normas Préstamo de libros

1. Para el préstamo de los libros se requiere el carné estudiantil, no se acepta otro
documento de identificacion.
El solicitante del libro debe ser quien figure en el carné.
Los libros de lectura o textos guia se prestan por un plazo de maximo tres (3) dias,
y deben ser devueltos en el estado en que se le prestaron a la hora de salida y

descansos

Normas Material de Audiovisuales

El profesor debe solicitar con minimo un dia de anterioridad la reserva de la sala,
grabadoras, proyector o cualquier implemento de audiovisuales indicando la fecha, hora y

curso al que se le proyectara la actividad.

ARTICULO 2. LABORATORIO DE CIENCIAS

De acuerdo con lo dispuesto en los articulos 73 y 87 de la Ley 115 de 1994, en Colombia,
todos los establecimientos educativos deben contar, como parte integrante del Proyecto
Educativo Institucional (PEI), con un reglamento o manual de convivencia que debe
contemplar la definicién de los derechos y deberes de las y los estudiantes, y su relacion
con los demas estamentos de la comunidad educativa. Se recomienda que, de manera
integral, se incluyan aspectos relacionados con el uso de los laboratorios. Por esta razon,

en el LICEO, se establecen las siguientes normas del laboratorio de ciencias:

Normas Generales

1. Es de obligatorio cumplimiento utilizar una bata (preferentemente de algodén o
antifluido) de mangas largas y el largo hasta la rodilla, siempre bien abrochada,
para proteccién de la ropa y la piel.

2. Es imprescindible cumplimiento utilizar guantes, preferiblemente de nitrilo para la
manipulacién de reactivos y material de quimica.

3. Se debe conocer la ubicacién de elementos de seguridad en el lugar de trabajo,

tales como: extintores, salidas de emergencia, lavamanos, pictogramas de
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seguridad.

Evitar el uso de accesorios colgantes (, pulseras, collares), abrigos, bufandas o
prendas que dificulten la movilidad.

Por seguridad, recoger el cabello si este es largo.

No se debe comer, ni beber, ya que los alimentos o bebidas pueden
contaminarse.

Al retirarse del laboratorio, es necesario realizar un lavado cuidadoso de brazos,
manos y ufas, con agua y jabén, después de cualquier manipulacion de
laboratorio.

Es imprescindible mantener el orden y la limpieza, para evitar accidentes.
Sobre el mesdn del laboratorio sélo deben ubicarse los libros y
cuadernos estrictamente necesarios, en la medida de lo posible, se deben

mantener despejados por seguridad.

10. Se deben limpiar inmediatamente las superficies que presenten derrames de

11.

productos quimicos.
Se deben limpiar perfectamente el material y aparatos después de su uso en cada

practica.

Normas de cuidado personal en el laboratorio

La norma esencial en el laboratorio es el cuidado de si mismo y la auto responsabilidad.

A.
B.

mmo o

Mantener informado al profesor de cualquier hecho que ocurra.

Aclarar con el docente cualquier tipo de duda, antes de proceder a hacer cualquier
procedimiento

Mantenerse en silencio y estar concentrados en el trabajo que estan realizando.
Trabajar sin prisa, pensando cada momento en lo que se esta haciendo.

Evitar las bromas en el laboratorio.

No se debe correr, jugar, o empujar a otros comparieros, ya que esto puede causar
accidentes.

En el laboratorio no se deben realizar trabajos diferentes a los autorizados por el
docente responsable.

Utilizar el equipo de proteccién personal en forma correcta.

Es obligatorio el uso de gafas de seguridad siempre que la practica lo requiera, o el

docente asi lo disponga.
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Esta prohibido coger de las repisas de reactivos quimicos algun material quimico
sin autorizacion.

Permanecer de pie en el laboratorio, al estar sentado se corre riesgo por
derramamiento de sustancias.

Sin autorizacion del docente encargado, no se debe sustituir una sustancia quimica
por otra en un experimento.

Antes de comenzar una practica se debe conocer y entender los procesos que se
van a realizar, por esto, se debe tener el pre-informe desarrollado y avalado por el
docente a cargo.

Es necesario que se conozcan los materiales que se van a utilizar, realizar las
consultas respectivas sobre su uso.

Traer la bata de laboratorio lavada, para evitar contaminacion y contactos con otro

material biolégico.

ARTICULO 3. SALA DE SISTEMAS Y TECNOLOGIA

Normas

© N o O

Desplazarse tranquilamente, evitando correr o empujar a otro estudiante.

Ubicar las sillas en el lugar donde se encontraron al ingresar al aula; se deben
llevar alzadas (no arrastradas) hasta el lugar respectivo del escritorio.

Segquir la instruccién del docente para el buen manejo de los equipos.

Evitar pegar calcomanias o stickers en los equipos, el mobiliario o espacio fisico de
la sala; asi como evitar rayar los monitores y cuidar las bases de los computadores.
Evitar manipular cables de los equipos.

Esta prohibido el consumo de bebidas o alimentos en la sala.

El ingreso a Internet se hace exclusivamente a paginas autorizadas

Organizar y apagar el equipo antes de salir del aula. Es muy importante que cada
estudiante se cerciore de cerrar correctamente sesion en los diversos servicios en
linea y en las plataformas consultadas.

No esta permitido ubicarse o esconderse debajo de los escritorios

ARTICULO 4. PRIMEROS AUXILIOS ESCOLARES

La enfermeria del LICEQO, Tipo A, es el espacio destinado al cuidado y la atencién de
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estudiantes, profesores(as), personal directivo y administrativo que requiera una atencion
inicial de PRIMEROS AUXILIOS o que bajo criterios clinicos pueda ser remitida de forma
inmediata para brindar una atencion.

La enfermera escolar interviene en aquellas situaciones de accidente o malestar.

Algunos casos asociados a una urgencia son: fracturas, quemaduras, intoxicaciones,
heridas leves, cdlico, esguinces, cortes superficiales, entre otros. A nivel escolar el
servicio de enfermeria brinda atencion primaria en salud a la poblacion estudiantil.

Horario de atencion: De lunes a viernes durante toda la jornada escolar y en las

actividades extracurriculares denominadas “Ludicas”.

MALESTAR GENERAL
1. EI LICEO no puede suministrar acetaminofén, ni otro tipo de medicamento a ningun

estudiante.

2.El LICEO puede brindar aromatica (Hierbabuena) en caso de dolor de estébmago, bajo
autorizacion telefonica de los padres.

3. El estudiante enfermo es dirigido a rectoria o psicologia quién se encargara de recibirlo
y observarlo.

4. En Primeros auxilios, se asiste al estudiante, dejando constancia en el formato de
novedades de salud de los estudiantes y en la agenda escolar del estudiante; de acuerdo
al caso, se determina si se llama a la casa o si solo se le administra agua aromatica.

5. En caso de que persista el estudiante con el malestar se hace de nuevo llamado, se

procedera a informar al acudiente para que lo retire del Liceo.

NOTA: Ningun estudiante ni docente esta autorizado para llamar al acudiente a recoger

al estudiante

EN CASO DE LESION O ACCIDENTE

1. En primeros auxilios se realiza, inicialmente, el mismo procedimiento de un nifio
enfermo, en todo caso siempre sera informado(a) el acudiente de la situacién
presentada, ya sea por via telefénica o personal.

2. En caso de lesion o accidente mayor, con atencion prioritaria y apoyo de la rectora y
psicéloga se informa a los padres de familia.

3. Elinforme correspondiente lo dara directamente la rectora, al padre de familia o

acudiente.
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4. Una vez informado, el padre de familia o acudiente debera asistir al Colegio y retirar al
estudiante personalmente.

5. Se entregara, al Padre de Familia, el estudiante junto con el ACTA DE
ACCIDENTALIDAD para ser entregado al centro médico correspondiente.

6. No sera responsabilidad del Colegio el traslado del nifio(a) al centro asistencial y si es
responsabilidad de los padres de familia determinar hacia donde es remitido: EPS,
SISBEN, ATENCION PREPAGADA O SEGURO ESTUDIANTIL.

7. Larectora esta en la obligacién de informar la atencién y proceso realizado con el
accidentado al padre o acudiente; si el estudiante cuenta con Pdliza de seguro
estudiantil se sugerira a los padres de familia el hospital o centro médico al cual lo
pueden remitir.

8. El padre o acudiente sera informado de como sucedio la lesidon o accidente, por parte
de Rectora u Orientadora, y recibird el ACTA DE ACCIDENTALIDAD.

9. Sino es posible hablar con los padres, el alumno sera trasladado a un hospital o
clinica acompafado de la rectora para garantizar su atencion inmediata, utilizando la
Pdliza del seguro estudiantil. Si el estudiante no cuenta con este seguro, el padre o
acudiente asumira la responsabilidad del traslado y atencién médica.

10. La Rectora u orientadora subiran la informacién al SISTEMA DE ALERTAS por
ACCIDENTALIDAD.

ARTICULO 5. SEGURO ESCOLAR DE ACCIDENTES

La pdliza Juvenil de accidentes ampara a los estudiantes las 24 horas y 365 dias al afio
en cualquier lugar del pais (SEGUROS DEL ESTADO No 1000000386).

ARTICULO 6. SALIDAS PEDAGOGICAS

Nuestro espacio pedagdgico no se reduce Unicamente a la actividad académica; ya que a
pesar de ser ésta la que nos convoca en el diario quehacer educativo, no es la Unica
herramienta para construirnos como personas integrales, responsables y solidarias.
Estas actividades complementarias, se realizaran de acuerdo al cronograma establecido,
el costo lo asumiran los padres de familia y/o acudientes.

Para la aprobacién de estas salidas, los docentes deben presentar una solicitud de las

mismas en la cual explique objetivos, lugar, duracion, fin y parametros que regiran dicha
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actividad.

La solicitud se dirigira a la Rectoria quien determinara la pertinencia de acuerdo con el
plan de estudios y realizara la aprobacion correspondiente

La asistencia a las salidas es VOLUNTARIA y esta sujeta a la autorizacion de cada padre

para su hij@.

ARTICULO 7. ACTIVIDADES EXTRACURRICULARES

ElI LICEO, adicional a su oferta de prestacion de servicios, ha desarrollado lineas de
capacitacion informal de caracter Iudico dirigida a los estudiantes de 5 ANOS en adelante
en: DANZAS, PATINAJE, TAEKWONDO, NATACION, FUTBOL Y ROBOTICA, las
cuales se llevan a cabo en contra jornada académica. El objetivo principal es generar un
espacio que le permita a los estudiantes el aprovechamiento del tiempo libre, la formacion
deportiva y cultural.

Son actividades de caracter voluntario, con cupo limite, cuyo costo lo asumen los

padres de familia.

CAPITULO NOVENO. TRANSPORTE

El Liceo no posee un sistema propio de rutas escolares, actia en cumplimiento a la
normatividad vigente como garante de la prestacion de un servicio de transporte escolar
optimo y por tanto verifica el cumplimiento de las leyes, decretos y disposiciones legales
establecidas por el MIN de transporte y la secretaria de movilidad y exige a las empresas

oferentes que cumplan con:

1. El Decreto del Ministerio deTransporte3694 de 2009. (En dicho documento, se
especifican las condiciones a la hora de prestar este servicio, asi como la
documentacion que requiere el vehiculo.)

2. El Decreto 805 de 2008 (marzo 14) Derogado por el art. 98, Decreto Nacional 348 de
2015(Por el cual se adoptan medidas especiales para la prestacion del servicio de
transporte escolar.)

3. Ley 1383 DE 2010(marzo 16) por la cual se reforma la Ley 769 de 2002 -Cédigo
Nacional de Transito, y se dictan otras disposiciones. Para efectos de cumplimiento de
la normatividad vigente de las rutas de transporte escolar que ofrecen el servicio a los

estudiantes del Liceo. Se establece un comité auditor integrado por rectoria y
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direccion administrativa

ARTICULO 1. REGLAMENTO DE RUTAS ESCOLARES

Los estudiantes deben cumplir con las normas establecidas para la ruta, las cuales

tendran el procedimiento contemplado para faltas leves, graves y muy graves, segun el

caso a mostrar un excelente comportamiento.

1.
2.
3.

Saludar al conductor, a la monitora y a los comparieros.

Los estudiantes deben portar siempre el cinturén de seguridad.

Ayudar a mantener en condiciones de aseo y buena presentacién el vehiculo
escolar.

Hablar en tono moderado evitando gritar.

No estan permitidas las demostraciones amorosas propias de noviazgos. Se
considera como falta grave.

Esta prohibido jugar, gritar, comer, beber o arrojar papeles u otros objetos por las
ventanas

Seguir de manera respetuosa las indicaciones o peticiones realizadas por la
monitora, quien es la maxima autoridad de la ruta

Los estudiantes de ruta deben permanecer en los espacios destinados como
puntos de encuentro para recoger a los estudiantes, no pueden ausentarse de la
institucion o salir y luego ingresar de nuevo a esta, por auto exposicién al riesgo
esta falta es considerada como muy grave.

El estudiante debe subir y bajar de la ruta manteniendo las normas de buen porte

del uniforme y presentacion personal

10. No abrir las ventanas mas de diez centimetros.

11. No hay cambio de ruta.
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ARTICULO 2. PROCEDIMIENTO PARA LA CORRECCION DE FALTAS
DENTRO LA RUTA ESCOLAR

1. Llamado de atencion por parte de la monitora y si considera necesario pasara
reporte escrito a Coordinacion de Convivencia, a través del formato
DISCIPLINARIO.

2. El estudiante que incurra en tres llamados de atencion por escrito recibira

amonestacion en el observador como falta grave.

CAPITULO DECIMO. ESTRUCTURA INSTITUCIONAL
GOBIERNO ESCOLAR

El Liceo da cumplimiento a las leyes y organiza su Gobierno escolar basado en la
Democracia y libre participacion de los miembros de la comunidad educativa, permitiendo
aplicar las disposiciones que resaltan la calidad del servicio educativo y el buen convivir de
la comunidad. Acorde a la Ley General de Educacion, Articulo 42, el Gobierno Escolar esta
conformado por el Rector, el Consejo Directivo y el Consejo Académico. ElI Gobierno
Escolar sera elegido siguiendo lo preceptuado en los articulos 20 y 21 del Decreto 1860 de

1994 y sus funciones son las contenidas en el articulo 23, 24 y 25 del mismo Decreto.

ARTICULO 1. ORGANOS DEL GOBIERNO ESCOLAR

RECTORA

En concordancia con el Articulo 20 del decreto 1860 de 1994 |a Rectora es la representante
del establecimiento ante las autoridades educativas y ejecutora de las decisiones del
gobierno escolar. En el paragrafo de este articulo se menciona: “En los establecimientos
educativos no estatales, quien ejerza su representacion legal sera considerado como el
director Administrativo de la institucion y tendra autonomia respecto al Consejo Directivo,
en el desempeno de sus funciones administrativa y financieras. En estos casos el director
Administrativo podra ser una persona natural distinta del Rector”. En el caso particular del
LICEO al ser un establecimiento educativo de caracter privado y

donde la Rectora es la mismo duefia del mismo establecimiento ella se ocupa de la Gestion
Administrativa y Financiera, es asi como en el cronograma de la institucion no esta previsto

el cargo de Director Administrativo, pero si el de la Gestion Administrativa y Financiera
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donde la Rector asesorada por el Departamento de Contabilidad se encarga de Administrar
los recursos Financieros de la institucion como Representante Legal de la entidad Natural
LIC INF EL MUNDO DEL NINO FELIZ Y/O ELIANA SANABRIA AGUILAR.

Le corresponde a la Rectora del establecimiento educativo:

a) Orientar la eleccion del proyecto educativo institucional y aplicar las decisiones del
gobierno escolar.

b) Velar por el cumplimiento de las funciones de los docentes y el oportuno
aprovisionamiento de los recursos necesarios para el efecto.

¢) Promover el proceso continuo de mejoramiento de la calidad de la educacion en el
establecimiento.

d) Mantener activas las relaciones con las autoridades educativas, con los
patrocinadores o auspiciadores de la institucion y con la comunidad local, para el continuo
progreso académico de la institucion y el mejoramiento de la vida comunitaria.

e) Establecer canales de comunicacién entre los diferentes estamentos de la comunidad
educativa.

f) Orientar el proceso educativo con la asistencia del Consejo Académico;

g) Ejercer las funciones disciplinarias que le atribuyan la ley, los reglamentos y manual de
convivencia.

h) Identificar las nuevas tendencias, aspiraciones e influencias para canalizarlas en favor
del proyecto educativo institucional;

i) Promover actividades de beneficio social que vinculen al establecimiento con la
comunidad local.

j) Aplicar las disposiciones que se expidan por parte del Estado, atinentes a la prestacion
del servicio publico educativo.

k) Las demas funciones afines o complementarias con las anteriores que le atribuya el

proyecto educativo institucional.

CONSEJO DIRECTIVO

De acuerdo con el Decreto 1860 de 1994 el Consejo Directivo es la Instancia directiva de
participacion de la comunidad educativa y de orientacion académica y administrativa de la
institucion.

El Consejo Directivo de los establecimientos educativos estara integrado por:
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1. El Rector, quien lo presidira y convocara ordinariamente una vez por mes y
extraordinariamente cuando lo considere conveniente.

2. Dos representantes del personal docente, elegidos por mayoria de los votantes en
una asamblea de docentes.

3. Dos representantes de los padres de familia elegidos por la Junta Directiva de la
Asociacion de Padres de Familia. (Derogado por el art. 18, Decreto Nacional 1286 de
2005).

4. Un representante de los estudiantes elegido por el Consejo de Estudiantes, entre los
alumnos que se encuentren cursando el ultimo grado de educacién ofrecido por la
institucion.

5. Un representante de los ex alumnos, elegido por el Consejo Directivo.

6. Un representante de los sectores productivos organizados en el ambito local o
subsidiariamente de las entidades que auspicien o patrocinen el funcionamiento del
establecimiento educativo. El representante sera escogido por el Consejo Directivo de

candidatos, propuestos por las respectivas organizaciones.

Segun el articulo 23 del Decreto 1860 de 1994, las funciones del Consejo Directivo de

los establecimientos educativos seran las siguientes:

a) Tomar las decisiones que afecten el funcionamiento de la institucion, excepto las que
sean competencia de otra autoridad, tales como las reservadas a la direccion.
administrativa, en el caso de los establecimientos privados.

b) Servir de instancia para resolver los conflictos que se presenten entre docentes y
administrativos con los alumnos del establecimiento educativo y después de haber.
agotado los procedimientos previstos en el reglamento o manual de convivencia

c) Adoptar el manual de convivencia y el reglamento de la institucion.

d) Fijar los Criterios para la asignacion de cupos disponibles para la admision de
nuevos alumnos.

e) Asumir la defensa y garantia de los derechos de toda la comunidad educativa,
cuando alguno de sus miembros se sienta lesionado.

f) Aprobar el plan anual de actualizacién académica del personal docente, presentado
por la rectora.

g) Participar en la planeacion y evaluacion del proyecto educativo institucional, del
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curriculo y del plan de estudios, someterlos a la consideracion de la Secretaria de
Educacion respectiva o del organismo que haga sus veces, para que verifiquen el
cumplimiento de los requisitos establecidos en la ley y los reglamentos.

Estimular y controlar el buen funcionamiento de la institucion educativa.

Establecer estimulos y sanciones para el buen desempefio académico y social del
alumno, que han de incorporarse al reglamento o manual de convivencia.

Participar en la evaluacion de los docentes, directivos docentes y personal
administrativo de la institucion.

Recomendar criterios de participacion de la institucion en actividades comunitarias,
culturales, deportivas y recreativas.

Promover las relaciones de tipo académico, deportivo y cultural con otras instituciones
educativas y la conformacién de organizaciones juveniles.

Fomentar la conformacion de asociaciones de padres de familia y de estudiantes;
Reglamentar los procesos electorales previstos en el presente Decreto.

Participar en la autoevaluacion institucional anualmente.

Adoptar los costos educativos para cada aino segun la normatividad vigente.
Aprobar el presupuesto de ingresos y gastos de los recursos propios y los
provenientes de pagos legalmente autorizados, efectuados por los padres y
responsables de la educacién de los alumnos, tales como derechos académicos, uso
de libros y similares.

Darse su propio reglamento.

PARAGRAFO 1. ACTAS Y ACUERDOS DEL CONSEJO DIRECTIVO

De cada reunion del Consejo Directivo se levantara un Acta. Sus decisiones se formalizaran
mediante acuerdos. Tanto las actas como los acuerdos deben ser firmados y comunicados

a la Comunidad Educativa mediante periédico mural o comunicado segun sea el caso.

CONSEJO ACADEMICO

El consejo Académico de la institucion esta integrado por el Rector del Liceo, los docentes

y la coordinadora Académica de la Institucion; las funciones del Consejo Académico son:

a) Servir de 6rgano consultor del Consejo Directivo en la revision de la propuesta del
proyecto educativo institucional.
b) Estudiar el curriculo y proporcionar su continuo mejoramiento, introduciendo las

modificaciones y ajustes, de acuerdo con el procedimiento previsto en el presente

65



-
1 .‘@\_ LICEO INFANTIL EL

\
~

c)
d)

e)

*py./MUNDO DEL NINO FELIZ
'

Decreto.

Organizar el plan de estudios y orientar su ejecucion.

Participar en la evaluacion institucional anual.

Integrar los consejos de docentes para la evaluacion periddica del rendimiento de
los educandos y para la promocién, asignarles sus funciones y supervisar el
proceso general de evaluacion.

Recibir y decidir los reclamos de los alumnos sobre la evaluacién educativa.

COORDINACION ACADEMICA

Instancia administrativa del quehacer académico, pedagdgico y docente en relacion con

el rendimiento académico de los alumnos y profesores.

COMITE DE CONVIVENCIA Y BIENESTAR SOCIAL

Comité de Convivencia Conforme al Decreto 1965 del 11 de noviembre de 2013 su

objetivo basico es apoyar el proceso de formacion, “la labor de promocién y seguimiento a

la convivencia escolar, a la educacion para el ejercicio de los derechos humanos,

sexuales y reproductivos, asi como del desarrollo y aplicacion del manual de convivencia

y de la prevencion y mitigacion de la violencia escolar”, proponiendo estrategias al

analizar los casos especiales de convivencia en lo referente al comportamiento ético-

social de los estudiantes.

Esta conformado por: Rector, Psicéloga, Coordinador(es) de Convivencia, Representante

del Consejo de Padres, Personero, Representante del consejo estudiantil, un
representante de los docentes (Ley 1620 del 15/03/2013).

Son funciones del comité:

Identificar, documentar, analizar y resolver los conflictos que se presenten entre
docentes y estudiantes, directivos y estudiantes, entre estudiantes y entre
docentes.

Liderar en los establecimientos educativos acciones que fomenten la convivencia,
la construccion de ciudadania, el ejercicio de los derechos humanos, sexuales y
reproductivos y la prevencién y mitigacion de la violencia escolar entre los

miembros de la comunidad educativa.
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Promover la vinculacion de los establecimientos educativos a estrategias,
programas y actividades de convivencia y construccion de ciudadania que se
adelanten en la region y que respondan a las necesidades de su comunidad
educativa.

Convocar a un espacio de conciliacion para la resolucion de situaciones conflictivas
que afecten la convivencia escolar, por solicitud de cualquiera de los miembros de
la comunidad educativa o de oficio cuando se estime conveniente en procura de
evitar perjuicios irremediables a los miembros de la comunidad educativa. El
estudiante estara acompafado por el padre, madre de familia, acudiente o un
compafero del establecimiento educativo.

Activar la Ruta de Atencién Integral para la Convivencia Escolar definida en el
articulo 29 de esta ley, frente a situaciones especificas de conflicto, de acoso
escolar, frente a las conductas de alto riesgo de violencia escolar o de vulneracion
de derechos sexuales y reproductivos que no pueden ser resueltos por este comité
de acuerdo con lo establecido en el manual de convivencia, porque trascienden del
ambito escolar, y revistan las caracteristicas de la comisién de una conducta
punible, razén por la cual deben ser atendidos por otras instancias o autoridades
que hacen parte de la estructura del Sistema y de la Ruta.

Liderar el desarrollo de estrategias e instrumentos destinados a promover y evaluar
la convivencia escolar, el ejercicio de los derechos humanos, sexuales y
reproductivos.

Hacer seguimiento al cumplimiento de las disposiciones establecidas en el manual
de convivencia, y presentar informes a la respectiva instancia que hace parte de la
estructura del Sistema Nacional de Convivencia Escolar y Formacién para los
Derechos Humanos, la Educacion para la Sexualidad y la Prevencion y Mitigacion
de la Violencia Escolar, de los casos o situaciones que haya conocido el comité.
Proponer, analizar y viabilizar estrategias pedagogicas que permitan la
flexibilizacion del modelo pedagdgico y la articulacion de diferentes areas de
estudio que permitan el contexto educativo y su pertinencia en la comunidad para
determinar mas y mejores maneras de relacionarse en la construccion de la
ciudadania.

Psicologia: Instancia de servicio estudiantil cuyo objetivo general es el de contribuir
al pleno desarrollo de la personalidad de los educandos y a su orientacién

profesional. Igualmente, la admisién y seleccion de los estudiantes aspirantes a ser
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admitidos.
10. Docentes Instancia que tiene como objetivo orientar al estudiante en su proceso

académico, formativo y de convivencia social.

PARAGRAFO 2. Este comité debe darse su propio reglamento, el cual debe abarcar lo
correspondiente a sesiones, y demas aspectos procedimentales, como aquellos
relacionados con la eleccién y permanencia en el comité del docente que lidere procesos

o estrategias de convivencia escolar.

LOS ESTUDIANTES
Son el centro del Proceso Educativo, se constituyen en nuestros Clientes y a quienes
estan dirigidos los esfuerzos de caracter educativo, formativo, pedagdgico y de

convivencia para lograr su formacion integral y la educacion en valores.

PERSONERO ESTUDIANTIL

De acuerdo con lo establecido en el articulo 94 de la Ley 115 de 1994, en todos los
establecimientos de educacion basica y media y en cada afo lectivo, los estudiantes
elegiran mediante votacién popular, a un alumno del ultimo grado, para que actue como
personero de los estudiantes y promotor de sus derechos y deberes constitucionales, asi
como de las leyes que se expidan en materia educativa y el presente Reglamento o
Manual de Convivencia.

El personero es el vocero y representante de todos los estudiantes del Liceo y el

representante al Consejo Directivo, a partir de las siguientes disposiciones:

Los Estudiantes del ultimo grado pueden ser candidatos.

2. Dentro de los 60 dias calendario siguiente a la iniciacion de clases de un periodo
lectivo anual el Rector (a) convocara a todos los estudiantes matriculados con el fin
de elegir por el sistema de mayoria simple y mediante el voto secreto, utilizando el
tarjetén.

3. Los Candidatos de ultimo grado tendran el derecho a un espacio de lugar y tiempo
para dar a conocer su propio programa de trabajo a la comunidad educativa.

4. El personero de los estudiantes sera elegido a mas tardar en la segunda semana
de marzo.

5. El escrutinio final se realizara en el aula maxima del Liceo y en presencia de por lo
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menos, dos (2) integrantes del Consejo Directivo y los candidatos a dicho cargo.
El personero de los estudiantes tendra las siguientes funciones:

1. Recibir y evaluar las quejas y reclamos que presentan los educandos sobre lesiones a
sus derechos y las que formule cualquier persona de la comunidad educativa sobre el
incumplimiento de las obligaciones de los mismos.

2. Promover el cumplimiento de los derechos y deberes de los estudiantes como
miembros de la comunidad educativa.

3. Presentar ante la Rectoria o Direccion General segun sus competencias, las solicitudes
que considere necesarias para proteger los derechos de los estudiantes y facilitar el

cumplimiento de sus deberes.

PARAGRAFO 3. Las decisiones respecto a las solicitudes del personero de los
estudiantes seran resueltas en ultima instancia por el Consejo directivo o el organismo
que haga las veces de suprema autoridad del establecimiento.

Es deseable, mas no obligatorio, que los estudiantes que aspiran a ocupar el cargo de
personero, cumplan los siguientes requisitos, a criterio del Rector y las distintas

coordinaciones académicas:

a) No tener sanciones disciplinarias vigentes, tales como la suspension y/o matricula
condicional.

b) Representar los principios y valores del Liceo

c) Tener un buen desempefio académico.

d) Encontrarse al dia en todas sus obligaciones con el colegio.

e) Identificarse con los ideales, criterios y espiritu del Liceo recordando siempre que
éstos abarcan desde la actitud propia de los estudiantes, hasta su presentacion personal

y el cuidado, pulcritud y esmero con que se manifiesten.

SANCIONES Y ESTIMULOS PARA CANDIDATOS

Los miembros de los organismos estudiantiles, estaran sujetos a la revocatoria del
mandato, la cual se podria aplicar por:

1. Incumplimiento de sus funciones y programas planteados en la campana.
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2. Cometer alguna de las faltas graves establecidas en el Manual de Convivencia

3. Firmar compromisos académicos.

Los candidatos que se postulen tendran las siguientes sanciones o estimulos segun
corresponda el caso:
a. Estimulos
1. Una valoracién especial en el area de Sociales y Etica.
2. Reconocimiento en publico y exaltacion en la cartelera del liceo con todos los
integrantes del gobierno escolar.
b. Sanciones
Los candidatos que incumplan algunos de los aspectos consagrados en el cédigo de ética

seran retirados del proceso y reevaluados en el area de sociales y Etica.

CONSEJO DE ESTUDIANTES

Consejo Estudiantii En concordancia con el Decreto 1860 de 1994 en todos los
establecimientos educativos el Consejo de estudiantes es el maximo érgano colegiado que
asegura y garantiza el continuo ejercicio de la participacion por parte de los educandos.
Estara integrado por un vocero de cada uno de los educandos o por el establecimiento o
establecimientos que comparten un mismo Consejo Directivo.

Los alumnos del nivel preescolar y de los tres primeros grados del ciclo de primaria, seran
convocados a una asamblea conjunta para elegir un vocero unico entre los estudiantes
que cursan el tercer grado. Este Consejo sera precedido y liderado por el Personero
Estudiantil, por ser la persona que eligen los estudiantes para la correcta veeduria y
promocion de sus derechos mediante un acto de votacién popular, conforme se establece
en el articulo 94 de la ley 115 de 1994.

Son funciones del consejo de estudiantes:
1. Propiciar el ejercicio de los deberes y derechos de los estudiantes desde su propio
interés y el de sus companeros, asesorado por los Directivos Docentes.

2. Presentar las solicitudes de los estudiantes, desde el punto de vista del estudiante,

y a través de diferentes formas de expresion.
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CONSEJO DE PADRES

Consejo de Padres En concordancia con el Decreto 1286 de 2005 el Consejo de Padres
de Familia es un érgano de participacién de los padres de familia del establecimiento
educativo destinado a asegurar su continua participacion en el proceso educativo y a
elevar los resultados de calidad del servicio.

Estara integrado por minimo un (1) y maximo tres (3) padres de familia por cada uno de
los grados, que ofrezca el establecimiento educativo, de conformidad con lo que
establezca el Proyecto Educativo Institucional, PEI.

Para efectos de su constitucién se escogera a 1 (Un) padre de familia por cada uno de
los grados de la institucion.

Las funciones del Consejo de Padres estan en concordancia con el Decreto 1286 de
2005, donde se establecen las normas de participacion de los padres de familia en el
mejoramiento de los procesos educativos de los establecimientos oficiales y privados y
adoptan

1. Velar por el cumplimiento del Proyecto Educativo Institucional y su continua
evaluacién, para lo cual podra contratar asesoria especializada.

2. Promover y desarrollar programas de Formacion de Padres y de cualquier otro
estamento de la Institucién.

3. Contribuir al mejoramiento del proceso pedagdgico a través de su colaboracion en

el presupuesto.

PADRES DE FAMILIA Y / O ACUDIENTES

Son los primeros maestros y ejemplo de sus hijos por tanto deben demostrarles siempre
amor, entrega, compromiso, amistad, solidaridad, respeto, responsabilidad y demas
contenidos en el Articulo 39 de la ley 1098 de 2006.

PARARAFO 4. OBLIGACIONES

Los padres deben estar al dia con el pago correspondiente a sus obligaciones
contractuales con el Colegio, especialmente la de cancelar mensual y oportunamente la
pensién académica. En caso de mora en el pago, el LICEO cedera los créditos a una
empresa de cobranza debidamente constituida para que sea ésta quien efectue de forma
persuasiva y juridica los cobros debidos. En este caso, los padres deberan pagar las

mensualidades vencidas mas los honorarios correspondientes a la empresa de cobranzas
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encomendada para esta labor. En ningun caso esta obligacion sera asumida por el liceo.

CAPITULO DECIMO PRIMERO. TRATAMIENTO DE DATOS LICEO
INFANTIL EL MUNDO DEL NINO FELIZ

El Liceo da cumplimiento a la Ley 1581 de 2012 sobre proteccién de datos personales.
Las finalidades de la recoleccion de datos por parte de la Institucion se encuentran en
nuestra Politica de Tratamiento de Datos. Informamos a todos los interesados, que los
datos personales que obtengamos, almacenemos o tratemos en virtud de las relaciones
que se celebren con la Institucién seran tratados conforme a los principios y deberes
definidos en la ley 1581 de 2012, sus Decretos Reglamentarios y demas normas que
traten y regulen sobre esta materia, siempre en funcién y garantia de los derechos
fundamentales y constitucionales asi como para el mejoramiento, la eficacia y la agilidad
en la prestacién de nuestros servicios propios de la actividad académica y de formacion
que se desarrollen en cumplimiento de nuestros fines institucionales.

Nuestra Institucidn realiza la recoleccion y administracion de datos en fin de su gestion
educativa y administrativa. La informacién personal sobre alumnos, padres de familia,
acudientes u otros, es indispensable para la adecuada prestacion de los servicios de
educacioén que el LICEO., ofrece. También la informacion recolectada de personas
naturales pertenecientes a nuestra entidad como lo son empleados, personas externas
como proveedores o contratistas, es utilizada de conformidad con la relacion contractual
establecida con los mismos. Como titular de la informacion personal, usted puede ejercer
cualquier accién derivada del derecho de Habeas Data, como conocer, actualizar,
rectificar y suprimir sus datos personales, que se encuentren en nuestras bases de datos,
salvo deber legal o contractual de permanencia de dichos datos, para ello, nuestros
canales habilitados para tal fin son: comunicacién escrita ante el LICEO. en las
instalaciones ubicadas en la calle 22 g # 118-26, Fontibon (Sede Administrativa). Horarios
de Atencion: Oficinas: 6:40 AM a 12:40 PM.

CAPITULO DECIMO SEGUNDO. DISPOSICIONES GENERALES

INTERPRETACION DEL REGLAMENTO O MANUAL DE CONVIVENCIA.
La interpretacion de las disposiciones contenidas en el presente Reglamento o Manual
debera hacerse teniendo en cuenta la buena fe y que su finalidad es la formacion de los

ninos para la convivencia pacifica, democratica y pluralista de acuerdo con la Filosofia del
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Liceo, propuesta en los principios, metas y objetivos de este documento, en concordancia
con las normas legales pertinentes a la 118 Constitucion Politica colombiana, las del

derecho administrativo, civil y de familia y las normas educativas contenidas en la Ley 115
de 1994 y sus respectivos decretos reglamentarios; logrando con ello la sana convivencia

entre todos los miembros de la Comunidad Educativa.

LICEO INFANTIL EL MUNDO DEL NINO FELIZ COMUNIQUESE, ENTREGUESE Y
CUMPLASE

Bogota, D C alos 29 dias del mes de noviembre de 2025.

NOTA: Certificar divulgaciéon y entrega mediante registro de firmas de la Primer
Asamblea de Padres (Enero 30 de 2026).
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